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Munkavégzés engedélyezése

2

Nem EBK kritikus tevékenységEBK kritikus tevékenység
A tevékenység EBK kockázati 

kategóriája

Közepes kockázatMagas kockázatVeszélyes munkaterület

Alacsony kockázatKözepes kockázatNem veszélyes munkaterület

Valamennyi magas és közepes EBK kockázatú 
tevékenység kizárólag munkaengedély birtokában 

végezhető.



3
EBK szempontból kritikus tevékenységek

3
 Kritikus tűzveszélyes tevékenység (pl.: hegesztés, lángvágás, forrasztás, korongos vágó és csiszoló eszközök

használata nyílt lánggal, szikrázással járó egyéb tevékenységek, szemcseszórás, hőlégfúvó használata)

 Beszállással végzett munka
 Egészségre és életre veszélyt jelentő mérgező, radioaktív anyagokkal végzett tevékenység (pl. radiológiai

varratvizsgálat)

 Vegyszeres tisztítás, szemcseszórás és magas nyomású mosás
 Különleges körülmények között végzett emelési műveletek (47/1999. (VIII. 4.) GM rendelet szerint), illetve

személyek emelése

 Nyomás alatti rendszereken végzett fúrás, hegesztés, illetve normál üzemben nyomás alatt lévő rendszerek,
nyomásmentesítést követő megbontásával végzett munka, kivétel 5.2 d) pont szerint feltételrendszer

 Magasban végzett munka (2 méternél nagyobb szintkülönbség), ha nincs kiépített, kollektív leesés elleni védelem

 Földmunka, munkaárokban végzett munka (talajszinttől 1 méternél mélyebben)
 Közép- és nagyfeszültségű (1 kV feletti) rendszerek közelében végzett, valamint feszültség alatti munka (villamos

kezelőhelyiségben, kapcsolótermekben végzett villamos üzemi munkák)

 Építési területen Vállalkozók által történő párhuzamos munkavégzés
 Fentiekben fel nem sorolt, de a munkát engedélyező, vagy BEM szakértő által kritikusnak minősített munka
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Veszélyes munkaterület

4

Az a terület, ahol veszélyes anyagok és/vagy veszélyes energiák
jelen vannak vagy nagy valószínűséggel jelen lehetnek (az üzemelő,
illetve veszélyes anyagtól nem leürített, mentesített technológiai
terület minden esetben veszélyes munkaterület), melyek személyi
sérülést vagy kárt okozhatnak.



5
MEK alkalmazás használatának hatálya

5

Általános munkavégzés
(saját és beszállító teljesítés)

Alkalomszerű tűzveszélyes 
tevékenység

(saját és beszállítói teljesítés)

Beszállással járó tevékenység
(saját és beszállítói teljesítés)

Szervíztevékenység

Idegen érdekkörben történő 
tevékenység

Kiterjed Nem terjed ki

Munkaterület átadás-átvételi 
eljárás

Munkaterület biztosítási eljárás



6
Munkaengedély érvényessége, 
hosszabbítása 6

Hosszabbítások számaHosszabbítás max. 
időtartama

Érvényessége max. 
időtartama

Munkaengedély 
típusa

1xAz engedély érvényességével 
megegyezőNincs meghatározvaÁltalános

1x7 naptári nap7 naptári napTűzveszélyes

nem hosszabbíthatónem hosszabbítható12 óraBeszállási

Hosszabbítások számaHosszabbítás max. 
időtartama

Érvényessége max. 
időtartama

Munkaengedély 
típusa

korlátlan (változatlan 
körülmények esetében)7 naptári nap7 naptári napÁltalános

korlátlan (változatlan 
körülmények esetében)7 naptári nap7 naptári napTűzveszélyes

nem hosszabbíthatónem hosszabbítható12 óraBeszállási

Jelenleg:

Jövőben:



MUNKAENGEDÉLYEZÉS FOLYAMATÁBRA

A folyamatlépésekben és az érintett felületekben van eltérés, 
ha a munkavégző az FGSZ egyik szervezeti egysége és nem külső szerződött cég!
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8
MEK funkciók

8
Szerződés és 
megrendelés 

kezelése

Beszállítói 
munkavállalók 

kontrollja

Kivitelezői 
megbízás 
kezelése

Minősített
elektronikus 

aláírás 

Tevékenység alapú 
kockázatkezelés

Helyszíni 
ellenőrzés

Munkavállalók 
be- és kiléptetése

Engedély 
felfüggesztése, 
visszavonása

MEK
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Előzetes regisztráció

9
Az FGSZ Zrt. szerződéstárából kerülnek áttöltésre a MEK rendszerbe az EBK
kritikus szerződésekre vonatkozó adatok. Az alkalmazás a cégek számára
automatikusan létrehozza a céges fiókot, webes felületet.

A szerződött partner első kapcsolattartója automatikusan rögzítésre kerül a
szerződéskötéskor megadott adatok alapján.

Amennyiben az adott szerződött cég részéről az első
kapcsolattartó rendszerbe történő belépést követően
lehetősége van további kapcsolattartók rögzítésére is a
Fiókadatok kezelése menüpont alatt

A regisztrációs e-mailben megtalálható hivatkozásra
kattintva lehetséges a regisztráció befejezése. A linkre
kattintva a megjelenő oldalon a jelszó megadása és
annak megerősítése szükséges.
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Bejelentkezés

10

Szerződött cég kapcsolattartója a mek.fgsz.hu oldalon kezdeményezheti a
bejelentkezést.

A regisztrált e-mail cím és a kapcsolódó jelszó megadását követően a
Kétfaktoros azonosítás miatt a felhasználó a regisztrált e-mail címére kap egy
automatikus e-mail értesítést, amelyben megtalálható lesz a belépéshez
szükséges token kód.

A felhasználónak fontos figyelni arra, hogy 3 jelszótévesztés után a felhasználói
fiók automatikusan zárolásra kerül.

Zárolt felhasználói fiók engedélyezésére és az alkalmazásból új jelszó
kiküldésével a zárolás feloldására csak az FGSZ adminisztrátor jogosult a
felhasználó személyazonosságának igazolását követően.
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Menüpontok

11
Az alkalmazás hét fő menüpontból épül fel, ezek a

 Főoldal: főoldalra (Feladatok) mutató hivatkozás

 Munkaengedélyek: Minden munkaengedélyt megjelenítő felület

 Engedélykérelem indítása: Új engedélykérelem létrehozásának indítására
szolgáló hivatkozás

 Szerződések kezelése: Szerződött cég szerződéseihez kapcsolódó
csatolmányok és alvállalkozók kezelésére szolgáló hivatkozás

 Munkavégzők kezelése: Szerződött cég, illetve a szerződésekhez kapcsolódó
alvállalkozók munkavégzőinek kezelésére szolgáló hivatkozás

 Tranzakciók: Munkaengedélyekhez kapcsolódó tranzakciók áttekintésére
szolgáló hivatkozás

 Fiókadatok kezelése: Szerződött cég képviselőinek és kapcsolattartóinak
kezelésére szolgáló hivatkozás
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Műveletek

12
• ikonra kattintva az űrlap megtekintés nézetre nyitható be, tehát annak 
adatai nem szerkeszthetőek

• ikonra kattintva az űrlap „feladatra” nyitható be, tehát – jogosultságtól 
függően – minden olyan mező szerkeszthető a benyitott űrlapon, amelyre adott 
státuszban a felhasználónak szerkesztési jogosultsága van. A felhasználónak az 
ikonra kattintva nyílik lehetősége az űrlaphoz rendelt döntés meghozatalára és a 
munkafolyamatban való továbbléptetésre.

• ikonra kattintva az űrlap szerkeszthető nézete nyílik meg, tehát –
jogosultságtól függően – minden olyan mező szerkeszthető a benyitott űrlapon, 
amelyre adott státuszban a felhasználónak szerkesztési jogosultsága van. Ezzel a 
művelettel a folyamatot nem lehet tovább léptetni, döntés nem hozható. 

• ikonra kattintva az űrlap, valamint annak teljes adattartalma törlődik a 
rendszerből (piszkozat státuszú munkaengedélyek esetén érhető el
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Szerződések kezelése

13
A Szerződések kezelése menüpont alatt a Szerződött cég szerződéseihez
kapcsolódó csatolmányok és alvállalkozók kezelésére van lehetőség.

A Szerződések kezelése menüpont alatt kerülnek kilistázásra az adott cég FGSZ-szel
kötött szerződéseinek adatai, melyek az FGSZ Zrt. szerződéstárából kerülnek
áttöltésre EBK kritikus jelölés esetén napi gyakoriságú frissítéssel.

FONTOS! Új szerződés rögzítésére ezen a felületen nincs lehetőség, a szerződések
listája automatikusan kerül megjelenítésre, kizárólag az adott szerződéshez
kapcsolódó adatok megadására, módosítására van lehetőség.

Alvállalkozói panel: kizárólag abban az esetben kerül megjelenítésre amennyiben az adott szerződéshez 
kapcsolódóan a fővállalkozó FGSZ által jóváhagyott alvállalkozóval is rendelkezik.
Adott szerződés alvállalkozói blokkjaiban megjelenik egy-egy panel mely az alvállalkozó képviselőinek, 
valamint kapcsolattartóinak rögzítésére szolgáló blokk. 

FONTOS! Alvállalkozó kapcsolattartója nem kap hozzáférést a rendszerhez, jelen felület nem az alvállalkozó
kapcsolattartójához tartozó felhasználói fiók létrehozására szolgál, kizárólag az űrlapon történő megjelenítéséhez
kapcsolódik.
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Munkavégzők kezelése

14
A Munkavégzők kezelése menüpont alatt kilistázásra kerülnek az adott szerződött
partnerhez és az adott Szerződött partner EBK kritikus szerződéseihez az FGSZ Zrt.
szerződéstárában hozzárendelt alvállalkozók munkavégzői.
Az alábbi adatok napi gyakorisággal frissülnek az FGSZ oktatási/vizsga rendszeréből:
 Cég neve,
 munkavégző neve,
 FGSZ EBK regisztrációs e-mail cím,
 FGSZ EBK vizsga érvényessége
 FGSZ EBK vizsga típusa: Munkavégző / Munkairányító

A munkavégző további adatainak megadása, rögzítése a Szerződött cég kapcsolattartója által manuálisan
történik.

FONTOS! Új munkavégző rögzítésére a felületen nincs lehetőség, a munkavégzők listája automatikusan
kerül megjelenítésre, kizárólag a munkavégzők további adatainak rögzítésére és kezelésére van
lehetőség.



MUNKAENGEDÉLYEZÉS FOLYAMATÁBRA

A folyamatlépésekben és az érintett felületekben van eltérés, 
ha a munkavégző az FGSZ egyik szervezeti egysége és nem külső szerződött cég!
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Engedélykérelem

16
Az engedélykérelem indítása menüpontra kattintva a felület automatikusan az új 
engedélykérelem űrlapjára navigál, ahol első körben a szerződés kiválasztása 
szükséges, minden egyéb űrlap mező kizárólag a szerződés kiválasztását követően 
kerül aktiválásra.

A lejárt szerződés is kiválasztható, illetve létrehozható rá engedélykérelem, de 
ebben az esetben figyelmeztető üzenetben tájékoztatja a kapcsolattartót, hogy 
már egy lejárt szerződésre szeretne új ügyet indítani.

FONTOS! Engedélykérelem indítására a Fiókadatok menüpont alatt rögzített, regisztrációval rendelkező
szerződött cég kapcsolattartók mindegyike jogosult, bármely szerződésre vonatkozóan.

FONTOS! A felület automatikus kiléptetési ideje 1 óra, ez azt jelenti, hogy amennyiben a felhasználó 60
percen keresztül inaktív a rendszerben, automatikusan kiléptetésre kerül. Fontos megjegyezni, hogy a
rendszer jelenleg nem jelenít meg előzetes figyelmeztető üzenetet a kiléptetés előtt, így inaktivitás
esetén adatvesztés is előfordulhat. Ezért azt javasoljuk, hogy az űrlap kitöltését követően azonnal
nyomják meg a „Piszkozat mentése” gombot. Így a megbízólevél aláírását követően a munkafolyamat
megszakítás nélkül folytatható, és az addig bevitt adatok is biztonságban maradnak.
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Engedélykérelem

17
Az engedélykérelem indítása menüpontra kattintva a felület automatikusan az új 
engedélykérelem űrlapjára navigál, ahol első körben a szerződés kiválasztása 
szükséges, minden egyéb űrlap mező kizárólag a szerződés kiválasztását követően 
kerül aktiválásra.

A lejárt szerződés is kiválasztható, illetve létrehozható rá engedélykérelem, de 
ebben az esetben figyelmeztető üzenetben tájékoztatja a kapcsolattartót, hogy 
már egy lejárt szerződésre szeretne új ügyet indítani.

FONTOS! A felület automatikus kiléptetési ideje 1 óra, ez azt jelenti, hogy amennyiben a felhasználó 60
percen keresztül inaktív a rendszerben, automatikusan kiléptetésre kerül. Fontos megjegyezni, hogy a
rendszer jelenleg nem jelenít meg előzetes figyelmeztető üzenetet a kiléptetés előtt, így inaktivitás
esetén adatvesztés is előfordulhat.
Ezért azt javasoljuk, hogy az űrlap kitöltését követően azonnal nyomják meg a „Piszkozat mentése”
gombot. Így a megbízólevél aláírását követően a munkafolyamat megszakítás nélkül folytatható, és az
addig bevitt adatok is biztonságban maradnak.
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Engedélykérelem űrlap

18
Új engedélykérelem rögzítésekor a szerződött cég kapcsolattartójának rögzítenie 
kell az engedélykérelem adatait, illetve a kapcsolódó dokumentumokat.
Űrlap felépítése:

• Engedélykérelem blokk
• Megbízólevél blokk

o Fővállalkozói blokk
o Munkavégző vállalkozás blokk
o Munkavégzéssel megbízott személyek blokk
o Helyszíni munkairányító blokk
o Munkavédelmi koordinátor blokk (opcionális)
o Felelős műszaki vezető blokk (opcionális)
o Munkavégzés felügyeletével megbízott személyek blokk (opcionális)

• Megjegyzések
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Engedélykérelem piszkozat

19
A folyamat ezen pontján a cég kapcsolattartója menthetik piszkozatként,
másolhatja, illetve továbbküldheti az engedélykérelmet.

Amennyiben a felhasználó minden kötelező mezőt kitöltött és az aláírt
megbízólevél dokumentum is feltöltésre került, az űrlap tetején megtalálható
Küldés funkciógombra kattintva továbbléptetheti a folyamatot Engedélykérelem
FGSZ elbírálás alatt folyamatlépésbe.

FONTOS! Engedélykérelem piszkozat státuszból nem léptethető tovább a folyamat amennyiben nincs
minden kötelezően kitöltendő mező kiötöltve.
Az engedélykérelem elküldését követően Engedélykérelem FGSZ elbírálás alatt státuszban nincs
lehetőség az engedélykérelem módosítására a szerződött cég számára.

FONTOS! Minden fájlfeltöltést követően a rendszerautomatikusan vizsgálatot végez a fájlokban található
esetleges kártékony elemek kiszűrése érdekében. Kártékony fájl esetén a rendszer automatikusan
megkísérli a fájl megtisztítását, melynek eredményéről a felület visszajelzést ad. Amennyiben további
teendő szükséges, akkor az FGSZ engedélyező felveszi a kapcsolatot az érintett cég kapcsolattartójával.



MUNKAENGEDÉLYEZÉS FOLYAMATÁBRA

A folyamatlépésekben és az érintett felületekben van eltérés, 
ha a munkavégző az FGSZ egyik szervezeti egysége és nem külső szerződött cég!
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Engedélykérelem FGSZ elbírálása alatt 
(FGSZ felülete) 21
Ebben a folyamatlépésben a szerződött cég kapcsolattartójának nincs feladata,
az űrlap írásvédetten kerül megjelenítésre a szerződött cég webes felülete alatt.

Amennyiben egy szerződött partner kapcsolattartója sikeresen továbbítja az
engedélykérelmet az engedélykérelmen rögzített FGSZ engedélyező e-mail
értesítést kap, illetve feladata is keletkezik az engedélykérelem elbírálásával
kapcsolatban.

FGSZ engedélyező az alábbi döntési lehetőségek közül választhatnak:

 Elutasítás: Elutasítás esetén az engedélykérelem Elutasítva státuszba kerül, az űrlap
módosítására, a folyamat továbbléptetésére nincs lehetőség.

 Hiánypótlás indítása: Hiánypótlás indítása esetén a Szerződött cég kapcsoltatói e-mail
értesítést és feladatot kapnak a hiánypótlás kéréssel kapcsolatosan. A folyamat
Engedélykérelem hiánypótlás alatt – Szerződött cég státuszra vált.

 Tervezet előkészítése: Amennyiben az FGSZ engedélyező minden rendben talált a Tervezet
előkészítése funkciógombra kattintva legenerálhatja a Tervezet űrlapot, az űrlap státusza
Tervezet -előkészítés alatt státuszra vált.



MUNKAENGEDÉLYEZÉS FOLYAMATÁBRA

A folyamatlépésekben és az érintett felületekben van eltérés, 
ha a munkavégző az FGSZ egyik szervezeti egysége és nem külső szerződött cég!
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Tervezet – Szerződött cég általi aláírása

23

Amennyiben az FGSZ engedélyező az adott engedélykérelemhez kapcsolódóan 
feltöltötte és kiküldte a Szerződött cégnek a tervezet PDF dokumentumot a 
folyamatban történt változásról a rendszer e-mail értesítést küld a Szerződött cég 
kapcsolattartóinak.
Az e-mailben megtalálható hivatkozásra kattintva megtekinthetik az űrlap részleteit, 
dokumentumait. 

A Szerződött partner kapcsolattartóinak ebben a folyamatlépésben le kell töltenie az FGSZ által generált
Munkaengedély tervezet pdf csatolmányt, majd a dokumentum szerződött cég oldali cégszerű aláírását
követően fel kell töltenie azt.

A dokumentum feltöltését követően a döntés ablakban megtalálható Küldés gombra kattintva lehet a
folyamatot továbbléptetni, melyről az űrlapon kijelölt FGSZ engedélyező e-mail értesítést és feladatot
kap a tervezet FGSZ oldali aláírásával kapcsolatban, valamint az űrlap státusza Tervezet – FGSZ általi
aláírás státuszba lép.



MUNKAENGEDÉLYEZÉS FOLYAMATÁBRA

A folyamatlépésekben és az érintett felületekben van eltérés, 
ha a munkavégző az FGSZ egyik szervezeti egysége és nem külső szerződött cég!
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Tervezet – FGSZ általi aláírás

25
Ebben a folyamatlépésben a szerződött cég kapcsolattartóinak nincs feladata, az
űrlap írásvédetten kerül megjelenítésre a szerződött cég webes felülete alatt,
azonban a szerződött cég kapcsolattartóinak lehetőségük van az űrlapon a
Visszavonásra.

Amennyiben a szerződött cég aláírta, a webes felületre visszatöltötte az általa
cégszerűen aláírt Tervezetet dokumentumot és továbbította azt az FGSZ részéről
történő aláírásra, az adott munkaengedélyhez kapcsolódó FGSZ engedélyező e-
mail értesítést és feladatot kap a csatolmány feldolgozásával kapcsolatban.

Az FGSZ engedélyező az alábbi döntési lehetőségek közül választhatnak az engedélykérelem űrlap
tetején megtalálható funkciógombok segítségével:

 Elutasítás: Megjegyzés megadása kötelező.
 Hiánypótlás indítása: Megjegyzés megadása kötelező.
 Engedély aláírása: a munkaengedély digitálisan vagy manuálisan aláírásra kerül



MUNKAENGEDÉLYEZÉS FOLYAMATÁBRA

A folyamatlépésekben és az érintett felületekben van eltérés, 
ha a munkavégző az FGSZ egyik szervezeti egysége és nem külső szerződött cég!

1

2

1

2
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Amennyiben az FGSZ engedélyező aláírta és kiküldte a szerződött cég számára a
Munkaengedély dokumentumot, az űrlap státusza a munkavégzési időszak kezdete
érték alapján változik az alábbiak alapján:

 Engedélyezett: Munkavégzési időszak kezdete időpontot még nem értük el
az engedély kiadásának időpontja után.

 Érvényes: Munkavégzési időszak kezdete időpontot elértük az engedély
kiadásának időpontja után.

Engedély kiadása esetén a szerződött cég kapcsolattartói e-mail értesítést kapnak a státuszváltásról,
illetve a szerződött cég webes felületén az űrlap csatolmányok fülén megjelenítésre kerül az FGSZ
oldalról is aláírt Munkaengedély dokumentum.

A szerződött cég kapcsolattartói számára az űrlap írásvédetten kerül megjelenítésre.
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Munkaengedély felfüggesztése
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Helyszíni ellenőrzés a napi munkakezdés előtt, Beléptetés, EBK ellenőrzés 
tranzakciók során, illetve FGSZ engedélyező részéről egyéb esetben is 
felfüggesztésre kerülhet a munkaengedély. 

Abban az esetben ha a felfüggesztést rögzítő felhasználó azt jelölte, hogy a 
felfüggesztés elhárításának feladata a Szerződött cég feladata, az adott 
felfüggesztett munkaengedélyhez kapcsolódó szerződött cég kapcsolattartói e-mail 
értesítést kapnak. 

A szerződött cég részéről a felfüggesztés okának elhárítása megtörtént, az űrlap tetején található Döntés 
gombra kattintva, tovább léptetheti az űrlapot, melyről az FGSZ engedélyező, illetve az EBK munkatárs e-
mail értesítést kapnak. 

Az FGSZ felhasználó úgy ítéli meg, hogy a felfüggesztés elhárítása rendben van, az adott munkaengedély 
űrlapján a Felfüggesztés feloldása funkciógombra kattintva ismét Engedélyezett / Érvényes státuszba 
tudja állítani, melyről az engedélykérelmet rögzítő, illetve a Szerződött cég kapcsolattartói e-mail 
értesítést kapnak. 
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Helyszíni ellenőrzés a napi 
munkakezdés előtt 29
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Beléptetés
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Beléptetés kizárólag sikeres Helyszíni ellenőrzést követően valósulhat meg. Megjelenítésre
kerül az adott munkaengedélyen szereplő összes Munkavégző és belépéshez kapcsolódó
adataik, illetve lehetőség van gépjárművek beléptetésére is.
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Kiléptetés
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Sikeres beléptetést követően az adott munkaengedély űrlapján aktiválásra kerül a
Kiléptetés tranzakció indítására szolgáló funkciógomb az Üzemeltetési felügyeletet
biztosító munkatárs / Biztonsági Központ tagja számára.
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Főbb lépések

Szerződéses 
partnerek, 
munkavégzési 
engedélyt kiadók és 
üzemeltetői 
felügyeletet ellátók 
tájékoztatása

július – szeptember október január

Képzések Bevezetés

MEK 99 %-os 
használata

MEK 60 %-os 
használata

MEK 80 %-os 
használata

MEK 90 %-os 
használata

november december

Folyamatos kontroll


