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2 Altalanos attekintés

2.1 Elbzetes regisztracio

Az FGSZ Zrt. szerzddéstarabdl kerllnek attoltésre a MEK rendszerbe az EBK kritikus
szerz&désekre vonatkozd adatok. Az alkalmazas a cégek szamara automatikusan létrehozza a
ceges fiokot, webes feluletet.

A szerz&6dott partner elsé kapcsolattartdja automatikusan rogzitésre kerll a szerzédéskotéskor
megadott adatok alapjan, elézetes egyeztetés utan az FGSZ adminisztratora tudja szamara
kikUldeni a regisztracios e-mailt. Minden szerzédeéskotes alkalmaval rendszer automatikusan
atemelia szerz8désen megadott kapcsolattartd adatait.

Amennyiben az adott szerz6dott cég részérdl az elsé kapcsolattartd regisztracioja megtortenik,
a rendszerbe t6rténd belépést kdvetben lehetbsege van tovabbi kapcsolattartok rogzitésére is
a Fiokadatok kezelése menupont alatt. Amennyiben korabban még nem tortént meg az elsé
kapcsolattartd regisztracidja és/vagy annak személyeben a szerz8deskotéshez képest valtozas
tortént, Uj regisztraciot a mek@fgszhu e-mail cimen igényelhet. Az igénylésben szUkséges
feltintetni a szerz&dott cég nevét, adoszamat és a szerzddésszamat, valamint az U]
kapcsolattartd nevét és e-mail cimét.

A regisztracios email kikuldésekor a rendszer automatikusan tajékoztatja a szerz6dott ceég
kapcsolattartojat a regisztraciohoz szukséges feladatrdl, illetve a tovabbi kapcsolattartok
rogzitesének lehetdsegerdl.

A regisztracios e-mailben megtalalhatd hivatkozasra kattintva lehetséges a regisztracio
befejezése. A linkre kattintva a megjelend oldalon a jelszé megadasa és annak megerdsitése
szukséges.

A jelszéd mezdben megtaldlhatd infobuborékra navigalva a regisztraciot végzé személy szamara
megjelenitésre kerul a jelszé bedllitasara vonatkozo szabalyrendszer.

Jelszd bedllitasara vonatkozo szabalyrendszer:

e ajelszd minimalis hosszusaga minimum 12 karakter,

o jelszd Osszetettsége (legaldbb egy kis- és nagybett és/vagy egy szamot és/vagy egy
specialis karaktert kell tartalmaznia),

o jelszd torténeti adatai (a legutdbbi 24 jelszd nem hasznalhatd fel Ujra),

o jelszd élettartama maximum 180 nap,

o Ajelszd minimalis élettartama 24 ora (jelszovaltoztatas utan ennyi iddnek el kell telnie a
kovetkezd jelszovaltasig).

o asikertelen hitelesités kezelése (maximum 8 sikertelen bejelentkezési kisérlet utan az
adott felhasznald azonosito legaldbb 15 percre letiltasra kerllhet),

A rendszer a jelszd bedllitédsanal validalja a jelszora vonatkozd szabdlyokat és figyelmezteti a
regisztraciot vegzdot, amennyiben valamilyen problémat tapasztal a jelszd beallitasaban,
megerdsitésében.
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1. ébra - regisztracios feltlet

Amennyiben a bedllitott jelszd megfeleld a Megerdsités funkcidégombra kattintva a rendszer
visszajelez a sikeres regisztraciordl és atiranyitja a felhasznalot a bejelentkezési fellletre.

2.2 Bejelentkezés

Szerz8dott cég kapcesolattartoja a regisztracios folyamat befejezését kovetden az atiranyitott
oldalon, egyéb esetben a mek.fgsz.hu oldalon kezdeményezheti a bejelentkezést.

A regisztralt e-mail cim és a kapcsolddo jelszd megadasat kovetden a Kétfaktoros azonositas
miatt a felhasznald a regisztralt e-mail cimére kap egy automatikus e-mail értesitést, amelyben
megtaldlhatd lesz a belépéshez szikseges token kod.

221 Elfelejtettjelszo

Amennyiben a regisztralt felhasznald elfelejtette jelszavat, a bejelentkezési fellleten
megtalalhato Elfelejtette jelszavat? hivatkozasra kattintva, a regisztralt e-mail cimét megadva
tudja elinditani az Uj jelszo beallitasara vonatkozo folyamatot.

Az U] jelszd beadllitasaval kapcsolatban a rendszer automatikus rendszer-mailt kild, az emailben
megtalalhato hivatkozasra kattintva van lehet8ség az Uj jelszd beallitasara.

222 Tevesbejelentkezeésikisérlet

A felhasznaldnak fontos figyelni arra, hogy 3 jelszotévesztés utan a felhasznadloi fiok
automatikusan zarolasra kerul.

Zarolt felhasznaldi fiok engedélyezésére és az alkalmazasbol Uj jelszd kikuldésevel a zarolas
feloldasara csak az FGSZ adminisztrator jogosult a felhasznald személyazonossaganak
igazolasat kovetden.

FGSZ adminisztrator az alkalmazason kivil e-mailben megerdsitést kér a szerz6dott cégtél arra
vonatkozodan, hogy az érintett e-mail cim valdban a szerz8dott cég kapcsolattartéjanak e-mail
cime. Amennyiben igen, akkor az alkalmazasbdl Uj ideiglenes jelszd kerUl kikuldésre az e-mail
cimre. Ezzel belép a kapcsolattartd, majd modositja a jelszavat.
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2.3 Menupontok

Az alkalmazas hét f& menUpontbdl épll fel, ezek a

o Féoldal: féoldalra (Feladatok) mutatd hivatkozas

e Munkaengedélyek: Minden munkaengedélyt megjelenité felulet

e Engedélykérelem inditasa: Uj engedélykérelem létrehozasanak inditasara szolgald
hivatkozas

o Szerz6dések kezelése: Szerz6dott ceg szerzddéseihez kapcsolddd csatolmanyok és
alvallalkozok kezelésére szolgald hivatkozas

e Munkavégz6k kezelése: Szerz&dott ceg, illetve a szerzddésekhez kapcsolddd
alvallalkozok munkavegzdinek kezelésére szolgald hivatkozas

o Tranzakciok: Munkaengedélyekhez kapcsolodd tranzakciok attekintésére szolgald
hivatkozas

o Fiokadatok kezelése: Szerz6dott cég képviseldinek és kapcsolattartoinak kezelésére
szolgalo hivatkozas

Minden felllet az alkalmazas benyitdsat kdvetden, a bal oldali menUsavbol nyithatd be és
tédblazatos nézetben jeleniti meg a fellleten szerepeltetett Urlapokat.

Minden tablazat elsé oszlopa Ures megnevezéssel, a listazott Urlaphoz kapcsolddoan,
jogosultsag szerint elvégezhetd mlveletek gombjait tartalmazza.

MUveletek:

. © ikonra kattintva az Urlap megtekintés nézetre nyithato be, tehat annak adatai nem
szerkeszthetbek

o @ ikonra kattintva az Urlap ,feladatra” nyithato be, tehat - jogosultsagtol fuggden -
minden olyan mez& szerkeszthetd a benyitott Urlapon, amelyre adott statuszban a
felhasznaldnak szerkesztési jogosultsaga van. A felhasznaldnak az ikonra kattintva nyilik
lehetdsége az Urlaphoz rendelt dontés meghozatalara és a munkafolyamatban vald
tovabbléptetésre.

4 ikonra kattintva az Urlap szerkeszthetd nézete nyilik meg, tehat - jogosultsagtol
fuggben - minden olyan mezd szerkeszthetd a benyitott Urlapon, amelyre adott
statuszban a felhasznalonak szerkesztési jogosultsaga van. Ezzel a mUvelettel a
folyamatot nem lehet tovabb léptetni, dontés nem hozhato.

o B jonra kattintva az Urlap, valamint annak teljes adattartalma torlédik a rendszerbdl
(piszkozat statuszu munkaengedélyek esetén érheté el

231 F&oldal

Amennyiben valamely engedélykérelem, munkaengedély, vagy munkaengedélyhez
kapcsolodd tranzakcid kapcsan a felhasznalonak feladata van, az megjelenik a Fdoldal
menUupont alatt.

F&oldali tablazatos nézet oszlopai:

o Muveletek
e Azonositd
e Statusz
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Munkavégzés folyamatban: Igen/Nem értéket vehet fel. Igen érték abban az esetben
jelenik meg amennyiben az adott munkaengedély kapcsan érvényes beléptetés van,
tehat éppen munkavegzeés torténik az adott munkavégzési helyen.

e Munkavegzeés helye

e Munka megnevezése

o Munkajellege

o Szerz&6dott ceg

e  Munkavegzd ceg

o FGSZengedélyezd

e FGSZ Uzemeltetdifelugyeletet biztositd munkatars

e  Munkavegzesiiddszak kezdete

o  Munkavegzésiidbszak vége

Az egyes oszlopfejlécekbe tortend kattintassal lehetdség van a listaclemek szlkitésére,
szUrésere, rendezésere is.

Féoldal @ Teszt Kapesolatiats (08

4

o

o | Munea
Ye JELLEGE ¥

& | urocn
* | mecHevezese

* L T @@ @ >

&

_ e

2. abra - az alkalmazas féoldala

2.3.2 Munkaengedélyek

A Munkaengedélyek oldalon taldlhatd minden olyan statusztdl fUggetlen munkaengedély,
amelyekben az adott felhasznald érintett vagy amelyekhez kapcsoloddan legalabb megtekintési
jogosultsaga van.

Alapértelmezetten az oldalon az aktiv, folyamatban 1évé Urlapok kerUlnek megjelenitésre,
azonban lehetdség van az inaktiv vagy az dsszes munkaengedély listazasara is a szUrépanel
lenyitasat kovetden.

Munkaengedélyek tablazatos nézet oszlopai:

e  Miveletek
e Szerz6dés SAP szédma
e Azonositd
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o Munkavegzd ceg

o Munka megnevezése

o Munkavegzés helye

e  Munkavegzesiiddszak kezdete
o  Munkavegzésiid&szak vége

o FGSZEngedélyezd neve

e Statusz

Az egyes oszlopfejlecekbe tortéend kattintassal lehetdség van a listaelemek szUkitésére,
szlrésére, rendezesere is.

2.3.3 Engedélykérelem inditasa

Az engedélykérelem inditasa funkcidogombra kattintva a rendszer automatikusan atnavigalja a
felhasznaldt az Uj engedélykérelem Urlapjara. A folyamat b&vebben a 3. fejezetben kerul
kifejtésre.

234 Szerz&6dések kezelése

A Szerz&édések kezelése menUpont alatt a Szerz8dott cég szerzédéseihez kapcsolddd
csatolmanyok és alvallalkozok kezelésére van lehetdseg.

A Szerz&dések kezelése menUpont alatt kerUlnek kilistézasra az adott cég FGSZ-szel kotott
szerz&déseinek adatai, melyek az FGSZ Zrt. szerz6déstarabdl kerlinek attoltésre EBK kritikus
jelolés esetén napi gyakorisagu frissitéssel. A szerz8dések érvényesseg vége szerint csdkkend
sorrendben jelenjenek meg a listaban.

FONTOS! Uj szerzédés rogzitésére ezen a fellleten nincs lehetdség, a szerzédések listaja
automatikusan kerul megjelenitésre, kizarolag az adott szerzédéshez kapcsolédd adatok
megadasara, modositasara van lehetdség.

Az adott szerzédés soraban megtalalhatd ceruza ikonra kattintva van lehetéség az adott
szerzédéshez kapocsoldd adatok rogzitésére, mdédositasara.

Adott szerz&ddés szerkesztésre nyitasa esetén a rendszer megjelenitiaz FGSZ szerzddésszamot,
illetve a févallalkozoi blokkban a szerz6dott partnerre vonatkozo adatokat.

A szerz8dések Urlapja panelesen kerult kialakitasra az alabbiak szerint:

Févallalkozoi panel: Adott szerzédéshez kapcsolddo szerzddés/megrendelés dokumentumok
feltoltesére, kezelésére szolgalod panel

A févallalkozoi blokk alatt automatikusan irasvédetten megjelenitésre kerll az adott Szerzédés
FGSZ szerzddésszama, a szerz6dott partner neve, addszama és FGSZ Szallitd SAP kodja,
valamint a szerzédés érvényességének kezdd és zard datumaiis.

Az adatok modositasara nincs lehetéség, amennyiben barmilyen téves adat kerUl feltUntetésre
a szerz6déshez kapcsolddd FGSZ kapcsolattartd megkeresése szikséges az adatok
maodositasahoz.
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A févallalkozoi blokkban megjelend Szerzddés, valamint Megrendelés csatolmany blokk alatt
van lehet&sége a felhasznalonak a fajl kivalasztasa funkcidgomb segitségével az adott szerzddés
vagy megrendelés dokumentum sajat geprdl torténd tallozasara, feltdltésére.

Fajl feltoltése esetén az adott dokumentum automatikusan, a blokknak megfeleld
csatolmanytipussal  kerll rogzitésre a fellletre, tovabba megjelenitésre kerul a
Szerz6dés/Megrendelés megnevezése, a feltdltott fajl neve, a feltdltés datuma és rogzitdje is.

A feltoltott dokumentumok soranak elején megjelend kuka ikon segitségével van lehetdség a
feltoltott csatolmany torlésere. A mar folyamatban lévé engedélykérelmekhez / engedélyekhez
mar bekUldott csatolmanyok ez esetben nem torlédnek az érintett munkaengedély Urlapokral,
mert a bekuldéskor felmasolasra kerulnek.

Amennyiben feltoltésre kerdl egy dokumentum, engedélykérelem inditasakor a legdrduld
listabol torténd kivalasztast kovetden a feltdltott csatolmany automatikusan beemelésre kerdl
az Urlapra, igy nem szukseges minden egyes engedeélykérelemnél a szerzddeés kulon tallézasa az
engedélykérelem Urlapjara.

Alvallalkozoi panel: kizarolag abban az esetben kerll megjelenitésre amennyiben az adott
szerz6déshez kapcsoldddan a févallalkozd FGSZ altal jovahagyott alvallalkozoval is rendelkezik.
Alvallalkozdi bejelentd dokumentum és az alvéllalkozd keépviselbire vonatkozd adatok
megadasara szolgald panel. Az alvéllalkozdkra vonatkozd adatok (cég neve és addszéama) az
FGSZ Zrt. szerz6destarabdl kerUlnek atadasra. A fellleten alvéllalkozd rogzitésére nincs
lehetdség, amennyiben téves adat kerll megjelenitésre a szerzédéses FGSZ kapcsolattartoval
szukseges felvennia kapcsolatot az adatok mdédositasa érdekében.

Az egyes szerzédeések Urlapjan annyi alvallalkozdi blokk kerll automatikusan megjelenitésre
ahany alvallalkozd tartozik az adott szerz8déshez, tehat a szUkséges adatokat alvallalkozédnkként
kUlon-kUlon szUkseéges rogziteni szerzédésenként.

Adott szerzédeés alvéllalkozdi blokkjaiban megjelend Alvdllalkozoi bejelentd es annak
elfogadasat igazolo nyilatkozat panel, mely az alvallalkozdi bejelentd és annak elfogadasat
igazold dokumentum feltoltésére szolgald blokk.

Afelhasznald a fajl kivalasztasa funkcidgombra kattintva kezdeményezhetiazadott fajl tallozasat,
feltoltéset. A feltoltott fajl minden esetben Alvallalkozoi bejelentd és annak elfogadasat igazold
nyilatkozat csatolmanytipussal kerul feltoltésre, a feltdltést kdvetden a csatolmanytipuson kival
megjelenitésre kerul a feltoltott fajl neve, a feltdltés datuma és a rogzité felhasznald is.

A feltoltott dokumentum soranak elején megjelend kuka ikon segitségével van lehet&ség a
feltoltott csatolmany torlésere. A mar folyamatban lévé engedélykérelmekhez / engedélyekhez
bekuldott alvallalkozoi bejelentd csatolmanyok ez esetben nem torlédnek az érintett
munkaengedély Urlapokrol, mert a bekUldéskor felmasolasra kertlnek.

Amennyiben feltdltésre kerul Alvallalkozoi bejelentd és annak elfogadasat igazold nyilatkozat
dokumentum, engedélykérelem inditasakor a szerzddés szamanak kivalasztasat és az adott
alvallalkozd kivélasztasat kovetden az feltoltott csatolmany automatikusan beemelésre kerUl az
Urlapra, igy nem sziUkséges minden egyes engedeélykérelemnél az alvallalkozoi bejelentd és
annak elfogadasat igazold dokumentum kulon tallozni az engedélykérelem Urlapjara.
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FONTOS! Minden fajlfeltoltést kovetéen a rendszerautomatikusan vizsgalatot végez a
fajlokban talalhato esetleges kartékony elemek kiszlrése érdekében. Kartékony fajl esetén a
rendszer automatikusan megkisérli a fajl megtisztitasat, melynek eredményérdl a felllet
visszajelzést ad. Amennyiben tovabbi teendd szlkséges egy feltoltott fajl esetén, akkor az
FGSZ engedélyezé felveszi a kapcsolatot az érintett szerz6dott partner kapcsolattartojaval.

Adott szerzédés alvallalkozoi blokkjaiban megjelenik egy-egy panel mely az alvallalkozd
kepviselSinek, valamint kapcsolattartoinak rogzitéseére szolgalo blokk.

A panelek elsé oszlopaban megjelend + ikonra kattintva van lehet&ség Uj sor hozzaadasara,
melyben az adott Alvallalkozo cég képviselSinek/kapcsolattartdinak adatainak megadasara van
lehetéség. Amennyiben az adatok rogzitésre kerllnek az engedélykérelem Urlapon
kivalaszthatova valik az adott képvisel8/ kapcsolattartd. A kivalasztast kdvetden a kapcsolddd
adatok automatikusan beemelésre kertlnek az engedélykérelem Urlapjara.

FONTOS! Alvallalkozé kapcsolattartdja nem kap hozzaférést a rendszerhez, jelen felllet
nem az alvallalkozé kapcsolattartéjahoz tartozo felhasznaloi fiok létrehozasara szolgal,
kizardlag az Urlapon torténd megjelenitésehez kapcsolodik. Févallalkozd kapcsolattartoja
sajat dontése alapjan regisztraltathatja alvallalkozd kapcsolattartartojat a Fidkadatok
menUpont alatt, azonban a regisztraciot kovetden az alvallalkozd kapcsolattartdja minden
engedélykérelem, munkaengedély, adminisztracios adat kezelésre jogosult lesz.

2.3.5 Munkavegzbk kezelése

A Munkavégzd&k kezelése menUpont alatt a Szerzédott cég és a szerz6dott céghez kapcesolddo
alvéllalkozdihoz tartozd munkaveégzék adatainak kezelésére van lehetdség.

A Munkavegzdk kezelése menUpont alatt kilistazasra kerllnek az adott szerz6dott partnerhez és
az adott Szerz6dott partner EBK kritikus szerzédéseihez az FGSZ Zrt. szerz&ddéstaraban
hozzarendelt alvéllalkozok munkavegzéi.

Az aldbbi adatokat az alkalmazas napi gyakorisagu frissitéssel rogziti az FGSZ oktatasi/vizsga
rendszerébdl kiexportalt adatok beolvasasa alapjan az aktiv dllapotu munkavégzd&kre:

o Cégneve,

e munkavégzd neve,

e FGSZEBKregisztracios e-mail cim,

o FGSZEBKVvizsga érvényessege

o FGSZEBKVvizsgatipusa: Munkavegzd / Munkairanyito

A munkavégzé tovabbi adatainak megadasa, rogzitése a Szerz&dott cég kapcsolattartdja altal
manualisan tortenik.
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FONTOS! Az FGSZ oktatasi rendszerbdl atemelt munkavégzékhoz rendelt addszam alapjan
torténik az O0sszerendelés a szerz6dott cég/alvallalkozo cég nevével.

Uj munkavégzd rogzitésére a fellleten nincs lehetéség, a munkavégzdk listaja
automatikusan kerul megjelenitésre, kizarélag a munkavégzék tovabbiadatainak rogzitésére
és kezelésére van lehetéség.

Az adott munkavégzd soraban megtaldlhatd ceruza ikonra kattintva van lehet8ség az adott
munkavégzd adatainak rogzitésére, szerkesztéseére.

Az adott munkavégzd szerkesztésre nyitdsa esetén az aldbbi adatmezdk kerllnek
megjelenitésre:

Mezé neve Mez6 paraméterei

Cégneve automatikusan toltott, irasvedett mezé

Munkavégzd neve automatikusan toltott, irasvedett mezé

FGSZ EBK regisztraciés email cim automatikusan toltott, irasvedett mezé

FGSZ EBK vizsga érvényessége automatikusan toltott, irdsvedett mezd

FGSZ EBK vizsga tipusa

automatikusan toltott, irasvédett mezd
Munkavégzé / Munkairanyité

Mérndk kamarai szam, vagy a szakmai
képesitést igazold kdzokirat szama

szabadszoveges mezd, opciondlisan toltott

Biztonsagtechnikai vizsga szama

szabadszoveges mezd, opcionalisan toltott

Tlzvédelmi szakvizsga bizonyitvany szama

szabadszoveges mezd, opciondlisan toltott

Tdzvédelmi szakvizsga érvényessége

szabadszoveges mezd, opcionalisan toltott

Munkavédelmi koordinator esetén
Munkavédelmi képesités szdma

szabadszdveges mezd, opcionalisan toltott

Munkavégzéshez sziikséges egyéb

szabadszoveges mezd, opcionalisan toltott

dokumentum €s annak szama
Telefonszama

szabadszdveges mezd, opcionalisan toltott (munkavégzé
kivételével a tobbi munkavégzd tipusnal kdtelezé a
Megbizdlevélen megadnil)

Allapot Aktiv / Inaktiv

Szikség szerint vissza lehet aktivalni a munkaveégzét. Inaktivalni
akkor sziikséges, ha a munkavégzd tavozik az adott cégtdl.

Amennyiben kitoltésre kerllnek a munkavégzédre vonatkozd szabadszoveges mezdk az
engedélykérelem rogzitésekor az adott munkaveégzd kivalasztasat kovetden az adatok
automatikusan beemelésre kerllnek az Urlap szUkseges adatmezdjébe.

2.3.6 Tranzakciok

A Tranzakciok menUpontra kattintva a rendszer kilistédzza a tranzakcio tipusok almenUtpontjait,
melybdl 1kivalasztasa engedélyezett.
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o Tranzakcick ~
Helyszini ellendrzés
munkakezdes eldtt
Beléptetés
Kiléptetés
EBK ellendrzés
Hosszabbitas
Visszavonas munkavegzd
részeérdl
Uzemeltetdi feliigyelet biztosito
munkatars cseréje

Felfuggesztés

Feloldas

3. dbra - tranzakciok lenyilo meniben szerepld tranzakcid tipusok

A kivalasztas kovetdéen megjelend oldalon listazasra kerUlnek a felhasznald szédmara azon
tranzakcids Urlapok listdja, melyek esetén olvasasi vagy adott esetben szerkesztési jogosultsaga
van az adott felhasznaldnak és a tipusuk a kivalasztott tranzakcid tipus.

Alistanézetében az egyes tranzakcid tipusoknal megjelenitett oszlopok az adott tranzakciotipus
legfontosabb adatai alapjan kertltek meghatarozasra.

A Muveletek oszlopban megtalalhatd szem ikonra kattintva a rendszer megjeleniti az adott
tranzakcios Urlapot megtekintd nézetben. Az egyes tranzakciok szerkesztésére kizardlag
Adminisztrator felhasznald jogosult, EBK tranzakcids Urlap szerkesztésére az adott EBK
ellenérzés tranzakcidt rogzité felhasznald is jogosult, azonban kizardlag csatolmany és
megjegyzés rogzitése engedeélyezett a rogzitd EBK munkatars részére.

2.3/ Fiokadatok kezelése

A Fidkadatok kezelése menlpont alatt a szerz&dott cég képviseldinek és kapcsolattartdinak
kezelésére van lehetéség. A fellleten irasvédetten megjelenitésre kerll a szerz6dott cég FGSZ
szallitdi azonositd SAP kddja, Szerz6ddtt cég neve és addszama.

A szerz&6dott cég képviselbi panel elsé oszlopaban megjelend + ikonra kattintva van lehetéség
Uj sor hozzdadasara, melyben a Szerz&6dott cég képviselSinek adatinak megadasara van
lehetdség. Amennyiben az adatok rogzitésre kerllnek az engedélykérelem inditas Urlapon
kivalaszthatova valik az adott Képviseld. A kivalasztast kovetben a kapcsolddd adatok
automatikusan beemelésre kerllnek az engedélykérelem Urlapjara.

A szerz6dott cég kapcsolattartdi paneljaban alapértelmezetten megjelenitésre kerdl az a
kapcsolattartd személy, akinek a részére a regisztracid megtortént. Amennyiben tovabbi
kapcsolattartd is hozzaadasra kerul, az adott személy a regisztracio elvégzését kovetden minden
az adott szerz6dott cég felllete alatt megtaldlhatd adathoz, Urlaphoz hozzafér és azok
szerkesztésére is jogosult.

n
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FONTOS! Amennyiben a szerzédott partner kapcsolattartdja alvallalkozoi kapcsolattartot
megad a Fidkadatok menipont alatt, az minden az adott cég felllete alatt megtalalhatd
adathoz hozzafér és azok szerkesztésére is jogosult lesz.

A panel els§ oszlopaban megjelend + ikonra kattintva van lehet&ség Uj sor hozzaadasara,
melyben a kapcsolattartd adatinak megadasara van lehetdség.

Fontos!

A kapcsolattartd rogzitésekor ellendrzi az Ujonnan rogzitett kapcsolattartohoz rogzitett e-mail
cimet, amennyiben az adott e-mail cimhez kapcsoldddan mar Iétezik felhasznaldi fidk, jelzi a
rogzité felhasznald szamara, hogy a kapcsolattartohoz rendelt e-mail cim foglalt és masik e-mail
cim megadasaval rogzithetd csak a kapcsolattarto.

Amennyiben az Ujonnan rogzitett kapcsolattarté adatai rendben vannak, a Kuldés funkciogomb
hatésara a rendszer menti az adatokat és a Fd&oldalra navigal. A regisztracids folyamat
elinditasahoz Ujra a Fiokadatok kezelése menuUpontot szikséges megnyitni és a rogzitett
kapcsolattartd ,Regisztracids email kikuldése” oszlopban taldlhatd ikonra kattintani. Ezt
kovetbenarendszerkiklldia rogzitett e-mail cimre a regisztralas megerdsitésére szolgald, jelszo
beallitasra vonatkozo e-mailt.

FONTOS! Mar regisztralt kapcsolattarté e-mail cimének modositasara nincs lehetéség.
Minimum 1 kapcsolattarto sziikséges az alkalmazas mikodtetéséhez, ezért amennyiben csak
1kapcsolattarté kerult megjeldlésre akkor & nem inaktivalhato.

2.4 Az alkalmazas fellletein elerhetd szlrdk, exportok

Az alkalmazasban minden tablazatos, listas nézetben elérhetbek szlrék és exportok, melyek
egyseégesen az alabbi pontokban meghatarozottak alapjan mikodnek.

241 Szurdk

Alapértelmezetten az aktiv munkaengedélyek és azok tranzakcioi kerulnek listézasra, az oldal
tetején megtalalhatd szUrd segitségével lehetdség van az inaktiv vagy az 6sszes adott tipusu
tranzakcid listazasra is.

0000 |

4. abra - sz(rési gombok a fellletek fejléc sordban
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o gombra kattintva az 5. dbran szereplé ablak nyilik meg, ebben szlresi feltételként lehetdség
van megadni a munkaengedély azonositojat’, valamint az Grlap allapotat?.

Azonositd Allapot

5. dbra - elsédleges szlrési feltételek megaddsa

Masodlagos szlréskent az egyes oszlopfejlécekbe torténd kattintassal lehetdség van a
listaelemek szUkitésére, szUrésére, rendezésére is az adott oszlop adattartalma szerint.

Fosz
OZEMELTETOI MUNKAVEGZES! o
A ) 67€S 263
¥ & | FELUGYELETET ¥ & | IDOSZAK s "‘;E_'Zﬁ:‘éﬁz&‘ s :;[::ﬁ:fsﬁ ¥ & | sTATUSZ
BIZTOSITO KEZDETE =
MUNKATARS

MUNKA MUNKAVEGZES vs
HELYE *

AZONOSITO ¥ & | o) coe

SZERZGDOTT
CEG

o | FosZ . MUNKAVEGZO
¥ % | encepéwvezs ¥ ¢ ckc

e® Igen Nem Bsszes

6. abra - listanézetek oszlopai szerinti szlirés
0 gombra kattintva az elsédleges és masodlagos szUrési feltételek is torlédnek.

e gombra kattintva a lista frissul, az adatokban torténd esetleges valtozasok megjelennek,
de aszUlresi feltételek nem torlédnek.

242 Exportok

Lehet8ség van barmely taladlati listdban megjelenitett adatok excel és csv fajlba torténd
exportalasara a’. abran megjelenitett gomb segitsegével.

Az export figyelembe veszi a bedllitott szlrési paramétereket, az export adattartalma
megegyezik a szlrési feltételek altal generalt taldlati listdhoz tartozd Urlapok teljes
adattartalmaval.

Munkaengedélyek

/. dbra - exportalds gomb a fellletek fejléc soraban

" Azonositét csak akkor kapnak az egyes munkaengedélyek, ha a tervezet el6készitése statuszbol az FGSZ engedélyezd kolléga
legeneralta a tervezet pdf formatumdu verzidjat.

2 Aktiv dllapotd munkaengedély az, amelyiknél még vagy folyamatban lév6 feladat, vagy folyamatban év6 munkavégzés van, tehat
nem lezart, vagy visszavont statuszu. Inaktiv allapotu munkaengedély az, amelyiknél mar nincs folyamatban (évé feladat, vagy
munkavégzés, tehat lezart vagy visszavont statuszu. Osszes éllapot vélasztisa esetén az aktiv és inaktiv munkaengedélyek is
megjelennek.
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3 Engedélykérelem, munkaengedélyezés
folyamata

Az engedélykérelem inditdsa menUpontra kattintva a felllet automatikusan az Uj
engedélykérelem Urlapjara navigal, ahol elsé korben a szerzédés kivalasztasa szukséges, minden
egyeéb Urlap mezd kizardlag a szerzddés kivalasztasat kovetden kerul aktivalasra. A lejart
szerz&dés is kivalaszthatd, illetve Iétrehozhatd ra engedélykérelem, de ebben az esetben
figyelmeztetd Uzenetben tdjékoztatja a kapcsolattartdt, hogy mar egy lejart szerzédeésre
szeretne Uj Ugyet inditani.

FONTOS! Engedélykérelem inditasara a Fiokadatok menupont alatt rogzitett, regisztracioval
rendelkezd szerz6dott ceg kapcsolattartok mindegyike jogosult, barmely szerzédésre
vonatkozoan.

Engedélykérelem Urlap:

Uj engedélykérelem rogzitésekor a szerzédott cég kapcsolattartéjanak rogzitenie kell az
engedélykérelem adatait, illetve a kapcsolddd dokumentumokat:

Urlap felépitése:

o Engedélykérelem blokk
o Megbizolevél blokk
o Févallalkozoi blokk
Munkavegzé vallalkozas blokk
Munkavégzéssel megbizott személyek blokk
Helyszini munkairanyito blokk
Munkavédelmikoordinator blokk (opcionalis)
Felelés mUszaki vezetd blokk (opcionalis)
o Munkavégzés fellgyeletével megbizott személyek blokk (opcionalis)
o Megjegyzések

O O O O O

Rogzitéskor a kdvetkezd tablazatokban ismertetett Urlapot szikséges kitolteni:

1. Engedélykérelem blokk Urlap adatai:

Mez6 neve Mez6 paraméterei Leiras
Szerz6dés megnevezése Szerz8dott céghez kapesolt A kivalaszthato szerz6dés megnevezések
Szerzédés lista, Szerzédés az FGSZ szerzédéstarabol kertlnek
SAP szama és a felcsatolt attoltésre a MEK rendszerbe.

szerz6dés megnevezése
alapjan torténik a valasztas.
Szerz6dés SAP széama A szerz8dés fajlneve alapjan
automatikusan toltott a
Szerz&dés SAP szdmmal

Megrendelés (lehivas) Adott szerzédéshez a A megrendelés megnevezése a

megnevezése Szerz6dések kezelése Szerz&6dések kezelése menlpontban
felleten rogzitett adott megrendeléshez rogzitett
megrendelés szama és a megnevezés.

feltoltott megrendelés




Mezb neve

Mez6 paraméterei
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Leiras

megnevezése alapjan
torténik a valasztas.

Amennyiben kivalasztasra kertl egy
megrendelés a Csatolmanyok -
Megrendelés (lehivas) blokkba
automatikusan beemelésre kertl a
Szerzédések kezelése fellletre rogzitett
csatolmany

Megrendelés (lehivas) szdma

A megrendelés
megnevezese alapjan
automatikusan toltott

FGSZ-szel kotodtt szerzédés/megrendelés
széma

FGSZ engedélyezd

FGSZ engedélyezé
szerepkorrel rendelkezé aktiv
felhasznalok kertlnek
megjelenitésre

Az FGSZ engedélyezd szerepkdrben
szerepld felhasznalok kozul valaszt a
kérelem készitdje az elbzetes
alkalmazason kivuli egyeztetés alapjan.

Szerz8dott cég neve

Fidkadatokban szerepld Cég neve mezd
ertéeke, azadataz FGSZ szerzédéstarabol
jona MEK-be

Munka megnevezése

FGSZ engedélyezdvel tortént elézetes
egyeztetés alapjan

Munkavégzés helye

FGSZ engedélyezdvel tortént elézetes
egyeztetés alapjan

GépjarmUbehajtas torténik?

igen
nem

Igen érték esetén a beléptetés soran
rogzithetd tetszéleges szamu gépjarm
Nem érték esetén a beléptetés soran
nincs lehetdség gépjarmirégzitésére

Munkavégzési id8szak kezdete

kizérdlag jovébeni datum
valaszthato

FGSZ engedélyezdvel tortént elézetes
egyeztetésalapjan

Nem lehet kordbbi, mint a szerz6dés
érvényesseégiidejének kezdete.

Munkavégzési id8szak kezdete

Riportélas és oszlopkezelés miatt kilon
mezdben.

Munkavégzési idészak vége

kizérélag jovébeni datum
valaszthatd
Munkavégzés vége nem
lehet kordbbi, mint a
munkavégzés kezdete

FGSZ engedélyezbvel tortént elézetes
egyeztetésalapjén

Munkavégzés vége nem lehet korabbi
vagy egyezé érték, mint a Munkvégzés
kezdete

A szerz&dés érvényességiidejének végére
nincsen validacio (PI. hibajavitas,
garanciélis munka stb. miatt), de
figyelmeztetd Uzenetet jelez a rendszer és
megerdsitést kér.

Munkavégzési idészak vége

Riportalas és oszlopkezelés miatt kilon
mez&ben.

Szerz6dott cég képvisel§jének
neve

az adott szerz&dott partner
fiockadatiban régzitettek
szerint

Fidkadatokban szerepld cég képviseld
neve mezd értékei kdzUl valaszt, akiaz
engedélyt ald fogja irnia szerz8dott cég
részérdl.

A Tervezet szerz6dott cég részérdl torténd
aldirésig modosithato.

Szerz6dott cég képviselbjének
beosztasa

az adott szerz&dott partner
fiokadatiban régzitettek
szerint

Automatikusan toltott mezé. A mezd
értékének Urlapon torténd modositasara
nincs lehetdség. A beillesztett adata
szerz6dott cég Fickadataiban
rogzitetteknek megfelelén kertl
megjelenitésre, téves adat esetén a
fiockadatokban szikséges a modositasok
elvégzése.
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Mezb neve

Szerz8dott cég képviseldjének
telefonszédma

az adott szerz&dott partner
fiokadatiban régzitettek
szerint
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Leiras

Mez6 paraméterei

Automatikusan toltott mezd. A mezd

értékének Urlapon torténd modositésara
nincs lehetdség. A beillesztett adata
szerz6dott cég Fiokadataiban
rogzitetteknek megfeleldn kerdl
megjelenitésre, téves adat esetén a
fiockadatokban szikséges a modositasok
elvégzése.

Szerz6dott cég
kapcsolattartéjanak neve

az adott szerz&dott partner
fiockadataiban rogzitettek
szerint

Alapértelmezetten az Engedélykérelem
|étrehozoja kerll megjelenitésre.
Szerz6dott cég kapcesolattartoja szamara
engedélyezett Visszavont, Elutasitva,
Lezart statuszu engedélyek kivételével az
kapcsolattartd cseréje az Urlap tetején
megtaldlhatd Szerz6dott cég
kapcsolattartéjanak cseréje
funkciogombbal.

Szerz6dott cég
kapcsolattartojanak beosztasa

az adott szerz&dott partner
fiokadatiban régzitettek
szerint

Automatikusan toltott mezé. A mezd
értékének Urlapon térténd modositasara
nincs lehetdség. A beillesztett adata
kivélasztott kapcsolattartdhoz a
Fidkadatokban rogzitetteknek megfelelén
kerll megjelenitésre, téves adat eseténa
fiokadatokban szikséges a modositdsok
elvégzése.

Szerz6dott cég
kapcsolattartojanak e-mail cime

az adott szerz6dott partner
fiokadatiban rogzitettek
szerint

Automatikusan toltott mezé. A mezd
értékének Urlapon toérténd modositdsara
nincs lehetdség. A beillesztett adat a
kivélasztott kapcsolattartéjghoz a
Fickadatokban régzitetteknek megfelelén
kerll megjelenitésre.

Szerz8dott cég
kapcsolattartdjanak telefonszama

az adott szerz&dott partner
fiokadatiban régzitettek
szerint

Automatikusan toltott mezé. A mezd
értékének Urlapon torténd modositasara
nincs lehetdség. A beillesztett adata
kivélasztott kapcsolattartéjghoz a
Fidkadatokban rogzitetteknek megfelelén
kerll megjelenitésre, téves adat esetén a
fiockadatokban szikséges a modositasok
elvégzése.

Csatolmanyok blokk - Szerzédés

Szerz8dott partner a Szerzédések
kezelése menUpont alatt rogzithetiaz
adott szerzédéshez kapcsolddd
dokumentumot. Arendszer a Szerz8dés
kivélasztédsa mezo kitoltését kovetden
automatikusan beemeli a kapcsolodd
csatolmanyt, amennyiben az rogzitésre
kerUlt az adott szerzédéshez a szerzé6dott
partner részérdl.

Fajl neve

az adott szerz&dott partner
Szerzédések kezelése
mendpont alatt régzitettek
szerint

A dokumentum a Szerz&dés kivalasztasa
mezd&be beallitott érték alapjan, az adott
szerz6déshez a szerzédések kezelése
mendpont alatt a szerz6dott cég
kapcsolattartoja altal feltoltott
dokumentum kerll automatikusan
betoltésre.

Dokumentum tipusa | Szerzédés A mezé értékének modositdsara nincs
lehet&ség
Datum | déatum Rogzités dadtuma
Rogzité
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Csatolmanyok - Megrendelés

(lehivas)

Szerz8ddtt partner a Szerzédések
kezelése menUpont alatt rogzithetiaz
adott szerzédéshez kapcsolddd
megrendelés dokumentumokat. A
rendszer a Megrendelés kivalasztasat
kovetden automatikusan beemelia
kapcsolddd csatolmanyt

Fajl neve

A dokumentum a Megrendelés
kivélasztdsa mezdbe bedllitott érték
alapjan, az adott megrendeléshez a
Szerzédések kezelése felUleten feltoltott
dokumentum kerdl automatikusan

betoltésre.
Dokumentum tipusa | Megrendelés (lehivas) A mezé értékének modositasara nincs
lehetdség
Datum = déatum Rogzités dadtuma
Rogzitd

2. Engedélykérelem blokk Urlap adatai:

Blokk
Megbizoélevél

Mezé neve/Alblokk neve
Szerzé6dés SAP szama

Mez6 paraméterei

automatikusan kitoltott
az

engedélykérelem
inditdsanal kivalasztott
szerzédésszam

Leiras

Megbizdlevél

Megrendelés (lehivas)
szama

automatikusan kitoltott
az

engedélykérelem
inditédsanal kivalasztott
megrendelésszam

Szerz8dott cég blokk

Szerz8dott cég neve

Fiockadatokban szerepld Cég
neve mezd értéke, az adat az
FGSZ szerzédéstarabol jon a
MEK-be

Szerz8dott cég blokk

Szerz6dott cég képviseldje

Automatikusan toltétt az
engedélykérelem Urlapblokk
Szerz8dott cég
képviseldjének neve
mezdéjébe beallitott érték
alapjan. Amezé irasvédett, az
adat modositasa az
Engedélykérelem Grlapblokk
mezdjében engedélyezett.

Szerz6dott cég blokk

Szerz6dott cég
képvisel6jének beosztasa

Automatikusan toltott az
engedélykérelem Urlapblokk
Szerz8dott cég
képviseléjének neve
mezdjébe beallitott érték
alapjan. A mezé irasvédett, az
adat modositasa az
Engedélykérelem Urlapblokk
mezd&jében engedélyezett.

Szerz6dott cég blokk

Munkavégzé alvallalkozd?

lgen
Nem

Szerz6dott cég blokk

Alvéllalkozé (Munkavégzd)
neve

Szerz8dott céghez és
adott szerzédéshez
kapcsolt alvéllalkozdk
listaja

Az alvéllalkozok listaja az
FGSZ szerzédéstarabol kerul
atadasra, az alvéllalkozdi lista
a MEK-ben nem
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| Blokk  Mezdneve/Alblokkneve  Mez6éparaméterei  leirds

Mez6 paraméterei

modosithatd. Abban az
esetben jelenik meg és valik
kotelezéen kitdltendéve
amennyiben a Munkavégzd
alvéllalkozo? mezdbe az Igen
ertek kertl beéllitasra.

Szerz8dott cég blokk

Alvallalkozé képviseldje

Szerz6dések kezelése
menUpont alatt az
adott alvéllalkozéhoz
rogzitett képviseldk
kerllnek listdzasra

Abban az esetben jelenik
meg a mezd amennyiben a
Munkavégzd alvallalkozd?
mezd&be az Igen érték kerll
bedllitasra. Kitdltése
opcionalis

Szerz8desek kezelése
menupont alatt az adott
alvéllalkozéhoz rogzitett
képviselék kerllnek listdzasra

Szerz8dott cég blokk

Alvallalkozo képvisel6jének
beosztasa

Abban az esetben jelenik
meg a mezé amennyiben a
Munkaveégzé alvallalkozd?
mezd&be az Igen érték kertl
beéllitésra. Kitoltése
opcionalis. Alvéllalkozo
képviseldje mezdben
kivélasztott Képviseld
Szerz8deések kezelése
menUpont alatt rogzitett
beosztasa.

Szerz8dott cég blokk

Csatolmanyok -
Alvéllalkozoi bejelenté és
annak elfogadasat igazold
nyilatkozat

Abban az esetben jelenik
meg a blokk amennyiben a
Munkavégzd alvallalkozo?
Mez8be az Igen érték kerdl
beallitasra. Kitdltése
kotelezd. Az adott szerzddott
cég kapcsolattartdja éltal a
Szerz8dések kezelése
mendpont alatt, az adott
szerzédésen belll, az adott
alvéllalkozéhoz rogzitett
dokumentum kerdl
automatikusan beemelésre.

Szerz6dott cég blokk

Fajl neve

azadott szerz6dott
partner Szerzédések
kezelése menUpont
alatt rogzitettek szerint

Szerzédések kezelése
menUpont alatt feltoltott fajl
neve. Abban az esetben
jelenik meg a mezé és valik
kotelezévé amennyiben a
Munkaveégzé alvallalkozd?
mezd&be az lgen értek kertlt
beallitésra.

Szerz6dott cég blokk

Dokumentum tipusa

Alvéllalkozdi bejelentd
és annak elfogadasat
igazold nyilatkozat

A mezé értékének
modositdsara nincs
lehetdség.

Abban az esetben jelenik
meg a mezd és valik
kotelezévé amennyiben a
Munkaveégzé alvéllalkozd?
mezd&be az lgen érték kertlt
beallitasra.

Szerz6dott cég blokk

Datum

datum

Abban az esetben jelenik
meg a mezd és valik

kotelezévé amennyiben a
Munkavégzé alvallalkozd?
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Mezé neve/Alblokk neve

Mez6 paraméterei

mezbbe az Igen értek kerdilt
beéllitésra.

Szerz8dott cég blokk

Rogzitd

Abban az esetben jelenik
meg a mezé és valik
kotelezévé amennyiben a
Munkavegzd alvéllalkozo?
mez8be az Igen érték kerdilt
bedllitasra.

Munkavégzé cég
blokk

Munkavégzé cég neve

Févallalkozoi blokkban
az Alvallalkozd (operativ
munkavégzd) neve
mezdébe beéllitott érték

/

Szerz8dott cég neve

Amennyiben a Szerzédott
cég blokk Munkavégzdé
alvéllalkozd? Mezbjében a
Nem érték kerUlt
meghatérozasra, akkor a
Szerz6dott cég neve kerdl
automatikusan
megjelenitésre.
Amennyiben a Munkavégzd
alvéllalkozd?mezbben az
Igen érték kerUlt beallitésra,
az Alvéllalkozd
(Munkavégzd) neve
mezéhoz bedllitott értek
kerUl automatikusan
megjelenitésre.

Munkavégzé cég
blokk

Munkavégzé cég
képviseldje

Amennyiben a Szerzéddtt
cég blokk Munkavégzdé
alvéllalkozé?Mezbjében a
Nem érték kerult
meghatérozasra, akkor a
Szerz8dott cég fiokadataiban
rogzitettek szerint listazasra
kerllnek a szerz6dott céghez
rogzitett Képviseldk.
Amennyiben a Munkavégzé
alvéllalkozd?mezbben az
Igen érték kerllt bedllitasra,
az Alvéllalkozd
(Munkavégzd) neve mezébe
bedllitott alvéllalkozéhoz, az
adott szerz&édés Urlapjan
rogzitett képviseldk kertlnek
listazasra.

Munkavégzé cég
blokk

Munkavégzé cég
képvisel6éjének beosztasa

A Munkavégzdé cég
képviseldjének neve mezd
kitoltését kovetden
automatikusan beemelt adat.

Munkavégzé cég
blokk

Munkavégzé cég
kapcsolattartojanak neve

Amennyiben a Szerzédétt
cég blokk Munkavégzd
alvéllalkozd?Mezbjében a
Nem érték kerult
meghatérozésra, akkor a
Szerz8dott cég fivkadataiban
rogzitettek szerint listazasra
kerllnek a szerz6dott céghez
rogzitett Kapesolattartok.
Amennyiben a Munkavégzé
alvéllalkozd? mezében az
Igen érték kerUlt bedllitasra,
az Alvéllalkozd
(Munkavégzd) neve mezébe
bedllitott alvallalkozdhoz, az
adott szerzédés Urlapjan
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rogzitett Alvéllalkozo
kapcsolattartok kertlnek
listazasra.

Szerz8ddtt cég
kapcsolattartdja szémara
engedeélyezett Visszavont,
Elutasitva, Lezart stétuszd
engedélyek kivételével a
Munkaveégzé cég
kapcsolattarto cseréje az
Urlap tetején megtaldlhatd
Munkaveégzé cég
kapcsolattartojanak cseréje
funkciogombbal.

Munkavégzé cég
blokk

Munkavégzé cég
kapcsolattartéjanak e-mail
cime

Munkvégzd cég
kapcsolattartdjanak neve
mezd kitoltését kovetden
automatikusan beemelt
irasvédett adatt. Az adat
mdodositdsa a Szerzédések
kezelése menlpont alatt
végezhetd el.

Munkavégzé cég
blokk

Munkavégzé cég
kapcsolattartéjanak
telefonszdma

Munkvégzd cég
kapcsolattartdjdnak neve
mezd kitoltését kovetden
automatikusan beemelt
irasvédett adatt. Az adat
modositédsa a Szerzédések
kezelése mentpont alatt
végezhetd el.

Munkavégzé cég
blokk

A munkavégzés helye

Arendszer automatikusan
beemeliaz Engedélykérelem
blokk Munkavégzés helye
mezdjének értékét. Jelen
Urlapblokkban a mezé
modositésara nincs
lehet&ség, téves adat esetén
az engedélykérelem
Urlapblokk Munkavégzés
helye mezé értékének
modositésa szikseges.

Munkavégzé cég
blokk

A munkavégzési idészak
kezdési datuma

Arendszer automatikusan
beemeliaz Engedélykérelem
Urlapblokk Munkavégzési
id6szak kezdete datum
mezdjének értékét. Jelen
Urlap blokkban a mezé
maodositdsara nincs
lehet&seég, téves adat esetén
az engedélykérelem
Urlapblokk Munkavégzés
kezdete mezd értékének
modositésa szikséges.

Munkavégzé cég
blokk

A munkavégzési idészak
kezdésiidépontja

A rendszer automatikusan
beemeliaz Engedélykérelem
Urlapblokk Munkavégzési
id&szak kezdete idépont
mezdjének értékét. Jelen
Urlap blokkban a mezé
maodositésara nincs
lehetdseg, téves adat esetén
az engedélykérelem
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Urlapblokk Munkavégzés
kezdete mezé ertekenek
modositésa szUkseges.

Munkavegzé ceg
blokk

A munka megnevezése,
pontos leirdsa

Arendszer automatikusan
beemeliaz Engedélykérelem
Urlapblokk Munkavégzés
megnevezese mezs erteket.
Jelen Urlap blokkban a mezé
modositdsara nincs
lehet&ség, téves adat esetén
az engedelykérelem
Urlapblokk Munkavegzes
megnevezése mezd
modositdsa szUkséges.

Munkavégzéssel
megbizott személyek
blokk

Munkavégzé neve

Csak a megadott
Munkaveégzd céghez
kapcsolodd, az
engedélykérelem teljes
idétartamaban érvényes EBK
vizsgaval rendelkez6ék
jelennek meg a listédban.
Toébb munkavégzé rogzitése
isengedélyezett a +
funkciogombbal.

Munkavégzéssel
megbizott személyek
blokk

FGSZ EBKvizsga
regisztracios e-mail cim

Akivélasztott
Munkavegzéhoz a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. A
mezé értékének
maodositdsara nincs
lehet&ség az Urlapon.

Munkavégzéssel
megbizott személyek
blokk

FGSZ EBKvizsga
érvényességének datuma

A kivélasztott
Munkavégzéhoz a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. A
mezdé értékének
modositésara nincs
lehetdség, minden nap
automatikusan frissitésre
kerUlt az FGSZ oktatasi
rendszerében tarolt adatok
szerint.

Munkavégzéssel
megbizott személyek
blokk

Biztonsagtechnikaivizsga
széma

A kivalasztott
Munkavégzéhoz a
Munkavégzdk kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdédositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok

modositasa.
Munkavégzéssel Tlzvédelmi szakvizsga- A kivalasztott
megbizott személyek bizonyitvany szama Munkavégzéhoz a

blokk

Munkaveégzdk kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. Az
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Urlapon a mezé mdodositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdék
kezelése menlpont alatt
lehetséges az adatok

modositasa.
Munkavégzéssel Tdzvédelmiszakvizsga Akivélasztott
megbizott személyek érvényessége Munkaveégzéhoz a

blokk

Munkaveégzék kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdédositasara
nincs lehetdseg, téves adat
esetén a Munkavegzdék
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok

modositasa.
Munkavégzéssel Munkavégzéshez szUkséges A kivélasztott
megbizott személyek egyéb dokumentum és Munkavégzéhoz a

blokk

szama

Munkavégzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok

modositasa.

Helyszini Helyszini munkairanyito

munkairanyité blokk blokk

Helyszini Név Csak a megadott

munkairanyité blokk Munkaveégzé céghez
kapcsolodd, az
engedélykérelem teljes
idétartaméban érvényes EBK
munkairanyité vizsgaval
rendelkezdk jelennek meg a
listdban

Helyszini FGSZ EBKvizsga Kivalasztott Munkavégzés

munkairanyito blokk

regisztracios e-mail cim

helysziniiranyitdjahoz a
Munkavegzék kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. A
mezd értékének
maodositdsara nincs
lehet&ség az Urlapon.

Helyszini
munkairanyito blokk

FGSZ EBKvizsga
érvényessegének datuma

Kivélasztott Munkavégzés
helysziniiranyitojahoz a
Munkavegzék kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. A
mezé értékének
maodositésara nincs
lehet&seég az Urlapon.

Helyszini
munkairanyité blokk

Biztonsagtechnikai vizsga
szédma

Kivélasztott Munkavégzés
helysziniiranyitdjahoz a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdédositasara
nincs lehetdség, téves adat
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esetén a Munkavégzék
kezelése menUpont alatt
lehetseges az adatok
modositésa.

Helyszini
munkairényito blokk

Tlzvédelmi szakvizsga
bizonyitvény szama

Kivalasztott Munkavégzés
helyszini irdnyitojahoz a
Munkaveégzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzék
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Helyszini
munkairényité blokk

Tdzvédelmi szakvizsga
érvényessege

Kivélasztott Munkavégzés
helysziniiranyitojahoz a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdodositésara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Helyszini
munkairanyito blokk

Munkavégzéshez szlikséges
egyeb dokumentum és
szama

Kivélasztott Munkavégzés
helyszini irdnyitojahoz a
Munkaveégzdék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositésa.

Helyszini
munkairanyitd blokk

Telefonszama

Kivélasztott Munkavégzés
helysziniiranyitdjahoz a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdédositésara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok

modositdsa.
Munkavédelmi Munkavédelmi koordinator Engedélyezett tobb
koordinator blokk blokk Munkavédelmi koordinator
rogzitése +

funkciégombbal.

Munkavédelmi
koordingtor blokk

Munkavédelmi koordinator
neve

Csak a megadott
Munkavégzé céghez
kapcsolddd, az
engedélykérelem teljes
id&tartamaban érvényes EBK
vizsgaval rendelkezék
jelennek meg a listéban.

Munkavédelmi
koordinator blokk

FGSZ EBKvizsga
regisztracios e-mail cim

Amennyiben kivalasztasra
kerUlt munkavédelmi
koordinator neve rovatban
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értek, akkor a Kivélasztott
Munkavedelmi
koordinatorhoz a
Munkaveégzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. A
mez6 ertekének
modositdsara nincs
lehetéség az Grlapon.
Munkavédelmi FGSZEBKvizsga Amennyiben kivalasztésra
koordinator blokk érvényességének dadtuma kerllt munkavédelmi
koordinator neve rovatban
ertek, akkora Kivélasztott
Munkavedelmi
koordinatorhoz a
Munkavégzdk kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. A
mezé értékének
modositdsara nincs
lehetdség az Grlapon.
Munkavédelmi Biztonsagtechnikai vizsga Amennyiben kivalasztasra
koordinator blokk szama kerlt munkavédelmi
koordinator neve rovatban
erték, akkor a Kivalasztott
Munkavédelmi
koordinatorhoz a
Munkaveégzdék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdék
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok

modositésa.
Munkavédelmi Tlzvédelmiszakvizsga Amennyiben kivalasztasra
koordinator blokk bizonyitvany szama kerllt munkavédelmi

koordinator neve rovatban
érték, akkor a Kivalasztott
Munkavédelmi
koordinatorhoz a
Munkavégzdk kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdédositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok

maodositasa.
Munkavédelmi Tlzvédelmiszakvizsga Amennyiben kivalasztasra
koordinator blokk érvényessege kerlt munkavédelmi

koordinator neve rovatban
érték, akkor a Kivalasztott
Munkavédelmi
koordinatorhoz a
Munkavégzdk kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzék
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kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Munkavédelmi
koordinator blokk

Munkavedelmi képesités
széma

Amennyiben kivalasztésra
kerllt munkavedelmi
koordinator neve rovatban
erték, akkor a Kivalasztott
Munkavedelmi
koordinatorhoz a
Munkavégzdk kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositésara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzék
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Munkavédelmi
koordinator blokk

Telefonszama

Amennyiben kivalasztasra
kertlt munkavédelmi
koordinator neve rovatban
értek, akkor a Kivélasztott
Munkavédelmi
koordinatorhoz a
Munkaveégzdék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Felelés miszaki
vezetd blokk

Felel6s Mszaki vezetd neve

Csak a megadott
Munkaveégzé vallalkozéshoz
kapcsolodd, az
engedélykérelem teljes
id6tartamaban érvényes EBK
vizsgaval rendelkezék
jelennek meg a listéban.
Tobb Felelés Mlszaki vezetd
rogzitése is engedélyezett a +
funkcidgombbal.

Felelés mUszaki
vezetd blokk

FGSZ EBKvizsga
regisztracios e-mail cim

Amennyiben kivalasztasra
kerUlt Felelés mlszaki vezetd
neve rovatban érték, a
kivélasztott Felelés mUlszaki
vezets személyhez a
Munkavégzdk kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség.

Felel&s mUszaki
vezetd blokk

FGSZEBKVvizsga
érvényességeének dadtuma

Amennyiben kivalasztasra
kerllt Felelés mUszaki vezetd
neve rovatban érték, a
kivalasztott Felelés mUszaki
vezets személyhez a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az

25




AMOL-CSOPORT TAGJA

Mezé neve/Alblokk neve

Mez6 paraméterei

Munkaengedély Kezel6 Rendszer

Felhasznaléi kézikonyv - FGSZ részére

Leiras

Urlapon a mezé mdédositasara
nincs lehetdség.

Felelés mUszaki
vezetd blokk

Mérnok kamarai szama

Amennyiben kivalasztasra
kerllt Felelés muszaki vezetd
neve rovatban értek, a
kivélasztott Felel6s MUszaki
vezets személyhez a
Munkaveégzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerll megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkaveégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Felelds mUszaki
vezetd blokk

Biztonsagtechnikai vizsga
széma

Amennyiben kivalasztasra
kerllt Felelés mUszaki vezetd
neve rovatban érték, a
kivalasztott Felelés MUszaki
vezetd személyheza
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdodositésara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Felelés muiszaki
vezetd blokk

Tlzvédelmi
szakvizsgabizonyitvény szama

Amennyiben kivalasztasra
kerllt Felelés mUszaki vezetd
neve rovatban érték, a
kivalasztott Felelés MUszaki
vezets személyhez a
Munkavegzék kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé modositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzdék
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositésa.

Felelés mUszaki
vezetd blokk

Tdzvédelmi szakvizsga
ervényessege

Amennyiben kivélasztasra
kerUlt Felel8s mlszaki vezetd
neve rovatban érték, a
kivélasztott Felelés MUszaki
vezets személyhez a
Munkavégzdk kezelése
mendpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdodositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkavégzék
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Felelés mUszaki
vezetd blokk

Telefonszama

Amennyiben kivalasztasra
kerUlt Felelds mUszaki vezetd
neve rovatban érték, a
kivélasztott Felelés Mlszaki
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Leiras

| Blokk  Mezdneve/Alblokkneve  Mez6éparaméterei  leirds

Mez6 paraméterei

vezets személyhez a
Munkavegzék kezelése
menUpont alatt rogzitett
adat kerUl megjelenitésre. Az
Urlapon a mezé mdodositasara
nincs lehetdség, téves adat
esetén a Munkaveégzdk
kezelése menUpont alatt
lehetséges az adatok
modositasa.

Munkavégzés
felagyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

Munkavégzés felugyeletével
megbizott személy neve

Csak a megadott
Munkaveégzé véllalkozdshoz
kapcsolodo, az
engedelykérelem teljes
id6tartamaban érvényes EBK
vizsgaval rendelkez&k
jelennek meg a listédban.
Tébb Munkavégzes
fellgyeletével megbizott
személy rogzitése is
engedélyezetta +
funkciogombbal.
Tlzveszélyes tevékenység
esetén legaldbb egy,
beszéllédsos tevékenyseg
esetén legalabb két f&
megadasa kotelezd.

Munkavégzés
felugyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

FGSZ EBKvizsga
regisztracios e-mail cim

Amennyiben kivalasztasra
kerUlt a Munkavegzés
fellgyeletével megbizott
személy neve rovatban érték,
a kivalasztott Munkavégzés
feligyeletével megbizott
személyhez a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
rogzitett adat kerdl
megjelenitésre. Az trlapon a
mezé modositasara nincs
lehet&ség

Munkavégzés
feligyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

FGSZEBKVvizsga
érvényességének dadtuma

Amennyiben kivalasztasra
kerllt a Munkavégzés
fellgyeletével megbizott
személy neve rovatban érték,
a kivalasztott Munkavégzés
feligyeletével megbizott
személyhez a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
rogzitett adat kerl
megjelenitésre. Az trlapon a
mezé modositasara nincs
lehet8ség

Munkavégzés
felagyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

Biztonsagtechnikai vizsga
szama

Amennyiben kivalasztasra
kerllt a Munkaveégzés
fellgyeletével megbizott
személy neve rovatban érték,
a kivalasztott Munkavégzés
fellgyeletével megbizott
személyhez a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
rogzitett adat kerdl
megjelenitésre. Az Urlapon a
mezd modositadsara nincs
lehetéség, téves adat esetén
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Mezé neve/Alblokk neve

Mez6 paraméterei

a Munkavégzdk kezelése
menUpont alatt lehetséges
az adatok modositasa.

Munkavégzés
feligyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

TUlzvédelmiszakvizsga-
bizonyitvény szadma

Amennyiben kivalasztasra
kerllt a Munkavegzeés
fellgyeletével megbizott
személy neve rovatban érték,
a kivalasztott Munkavégzés
feligyeletével megbizott
személyhez a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
rogzitett adat kerl
megjelenitésre. Az Urlapon a
mez6 modositadsara nincs
lehet&seég, téves adat esetén
a Munkavégzék kezelése
mendpont alatt lehetséges
az adatok médositasa.

Munkavégzés
felugyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

Tdzvédelmi szakvizsga
érvényessege

Munkavégzés
feligyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

Munkaveégzéshez szikseges
egyeéb dokumentum és
szdma

Amennyiben kivalasztasra
kerllt a Munkavegzés
fellgyeletével megbizott
személy neve rovatban érték,
a kivalasztott Munkavégzés
feligyeletével megbizott
személyhez a Munkavégzdk
kezelése menUpont alatt
rogzitett adat kerl
megjelenitésre. Az tGrlapon a
mez& modositasara nincs
lehet&seég, téves adat esetén
a Munkavégzék kezelése
mendpont alatt lehetséges
az adatok médositasa.

Munkavégzés
felugyeletével
megbizott személyek
blokk (opcionalis)

Telefonszama

Amennyiben kivalasztasra
kerllt a Munkavégzés
feligyeletével megbizott
személy neve rovatban érték,
a kivalasztott Munkavégzés
feligyeletével megbizott
személyhez a Munkavégzdék
kezelése menUpont alatt
rogzitett adat kerdl
megjelenitésre. Az Grlapon a
mezé modositadsara nincs
lehet&seg, téves adat esetén
a Munkavégzék kezelése
mendpont alatt lehetséges
az adatok modositasa.

Csatolmany -
Megbizoélevél blokk

Fajl csatolasi lehetdség

Csatolmany -
Megbizélevél blokk

Féjl neve

feltoltott fajl neve
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Mezé neve/Alblokk neve Mez8 paraméterei Leiras
Csatolmany - Dokumentum tipusa | Megbizélevél A mezd értékének
Megbizélevél blokk Alairt Megbizdlevél modositdsara nincs
lehetdseg

Arendszer éltal generalt
dokumentum automatikusan
bekerll a Megbizdlevél
csatolmanytipussal a
Csatolmany - Megbizolevél
blokkba

A szerz8dott ceg
kapcsolattartoja altal
feltoltott cégszerlen alairt
dokumentum automatikusan
Aldirt Megbizoleveél
csatolmanytipussal fog

rendelkezni
Csatolmany - Datum | Dokumentum A mezé értékének
Megbizoélevél blokk feltoltésének datuma modositésara nincs

lehet&ség
Csatolmany - Rogzitd | Dokumentum feltoltdje | A mezd értékének
Megbizélevél blokk modositdsara nincs

lehetdség

Megjegyzések blokk

3.1 Engedeélykerelem piszkozat

A felhaszndld rogziti a rendszerbe az engedélykérelem adatait, illetve a kapcsolddod
dokumentumokat. Az adott cég részérdl minden az adott cég alkalmazasa alatt a Fiokadatok
menupontban kapcsolattartoként rogzitett felhasznalok jogosultak a létrehozott drlap
szerkesztésére, dokumentum feltoltésére és a folyamat tovabbléptetésére. A folyamat ezen
pontjdn az adott cég kapcsolattartdi menthetik piszkozatként, masolhatjdk, illetve
tovabbkuldhetik Engedélykérelem FGSZ elbirdlas alatt statuszba az oldal aljan megtalalhatd
Engedélykérelem benyUjtasa funkcidgombra kattintva.

Amennyiben a felhasznald minden kotelezben kitdltendd mezdt kitoltdott és az alairt
megbizdlevél dokumentum is feltoltésre kerult, az Urlap tetején megtaldlhatd Kuldés
funkcidgombra kattintva tovabbléptetheti a folyamatot Engedélykérelem FGSZ elbiralas alatt
folyamatlépésbe.

FONTOS! Engedélykérelem piszkozat statuszbdl nem léptethetd tovabb a folyamat
amennyiben nincs minden kotelezéen kitoltendé mezd kidtoltve, illetve nincsenek a
szUkséges dokumentum tipusok (Alvallalkozdi bejelenté és annak elfogadasat igazold
nyilatkozat (adott esetben), Aldirt Megbizdélevél) felcsatolva.

Az engedélykérelem elkildését kovetéen Engedélykérelem FGSZ elbiralas alatt statuszban
nincs lehetdség az engedélykérelem modositasara a szerz8dott cég szamara.
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FONTOS! Minden fajlfeltoltést kovetéen a rendszerautomatikusan vizsgalatot végez a
fajlokban talalhato esetleges kartékony elemek kiszlrése érdekében. Kartékony fajl esetén a
rendszer automatikusan megkisérli a fajl megtisztitasat, melynek eredményérdl a felllet
visszajelzést ad. Amennyiben tovabbi teendd szlkséges egy feltoltott fajl esetén, akkor az
FGSZ engedélyezé felveszi a kapcsolatot az érintett szerz6dott partner kapcsolattartojaval.

3.2 Engedélykérelem FGSZ elbiralasa alatt (FGSZ felllete)

Ebben a folyamatlépésben a szerz8dott ceg kapcsolattartdjanak nincs feladata, az Urlap
frasvedetten kerll megjelenitésre a szerz8dott cég webes felllete alatt.

Amennyiben egy szerz&dott partner kapcsolattartdja sikeresen tovabbitja az engedélykérelmet
az engedélykerelmen rogzitett FGSZ engedeélyezd e-mail értesitést kap, illetve feladata is
keletkezik az engedélykérelem elbiralasaval kapcsolatban.

FGSZengedélyezd az alabbiddntésilehetbsegek kozul valaszthatnak az engedeélykerelem Urlap
tetején megtalalhato funkciogombok segitségével:

o FElutasitas: Elutasitas esetén az engedélykérelem Elutasitva statuszba kerll, az Urlap
maodositasara, a folyamat tovabbléptetésére nincs lehetdség.

o Hianypotlas inditasa: Hianypotlas inditasa esetén a Szerz8dott cég kapcesoltatoi e-mail
értesitést és feladatot kapnak a hianypotlas kéréssel kapcsolatosan. A folyamat
Engedélykérelem hidnypotlas alatt - Szerz8dott cég statuszra valt.

o Tervezet el6készitese: Amennyiben az FGSZ engedélyezd minden rendben talalt a
Tervezet el6készitése funkcidgombra kattintva legeneralhatja a Tervezet Urlapot, az
Urlap statusza Tervezet -el6készités alatt statuszra valt.

321 Engedélykérelem hianypotlas alatt

Amennyiben az FGSZ engedélyezé az engedélykérelem elbirdlasakor hianypdtlasi kort inditott,
az adott engedélykérelmet rogzitd, szerzddott cég kapcsolattartdi e-mail értesitést kapnak és
feladatuk is keletkezik a rendszerben.

Az automatikusan kikUldott e-mailben megtaldlhato hivatkozasra, vagy az adott feladat sorara
kattintva a rendszer az adott engedélykérelem Urlapra navigalja a felhasznaldt, ahol elvégezheti
feladatat.

Jelen folyamatlépésben a szerz&dott cég kapcsolattartéinak az Urlap minden mezdje
szerkeszthetédve valik, valamint a csatolmanyok cseréjére is lehetdség van, valamint a tovabbi
funkcionalitasok érhetdk el a folyamat tovabbléptetésen kivul:

e Mentés dontés nélkll: modositasok mentésének mellézese

o Visszavonas: megjegyzés rogzitése kotelezd, az engedélykérelem visszavont statuszba
kerul, melyrél az FGSZ engedélyezd e-mail értesitést kap. A tovabbiakban az Urlap
szerkesztésére nincs lehetdség. A statuszvaltasra vonatkozo adatok (ki, mit, mikor, mire)
megjelennek az Urlap elézmeények lapfulén.

o Piszkozat mentése: Mddositasok mentése folyamat tovabbléptetés nélkul. Az Urlap a
keésdbbiekben tovabbra is szerkeszthetd marad amig nincs elktldve Engedélykérelem
FGSZ elbiralas alatt statuszba.
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Az Urlap tetejen lévé dontés funkciogomra kattintva megjelenitésre kerul a dontési popup ahol
kijeldlhetd a folyamatléptetés iranya és megjegyzés rogzitésére is lehetdseg biztositott.

A felugro ablakban megjelend Kildés gombra kattintva az alkalmazas validalja az Urlap kotelezd
mezdit, a rogzitett munkavegzdk adatait, illetve a kdtelezden csatolandd dokumentum listajat.
Amennyiben valamilyen hidnyossagot érzékel a rendszer a dontési popupban kilistazasra
kerUlnek a hianyzo értékek, illetve az Urlapon is piros kerettel kerulnek kijeldlésre a problémas
mezd&k.

Amennyiben minden kdtelezd adat es kotelezd dokumentum rendben van a Kuldes gombra
kattintva a folyamat tovabbléptethetd Engedélykérelem FGSZ elbiralas alatt statuszba, melynek
hatasara az Urlapon kijelolt FGSZ engedélyezd e-mail értesités és feladatot kap.

3.3 Tervezet - elbkészités alatt (FGSZ felllet)

Ebben a folyamatlépésben a szerz6dott cég kapcsolattartdjanak nincs feladata, az Urlap
frasvedetten kerdl megjelenitésre a szerz6dott cég webes felllete alatt, azonban a szerz6dott
cég kapcsolattartdinak lehetéséguk van az Urlap tetején a Visszavonasra. Az FGSZ
engedélyezének ebben a folyamatlépésben is van lehetdsége hianypodtlasi kort inditani,
melynek funkcionalitédsa a 3.2.1 pontban részletezettekkel megegyezik.

Amennyiben az FGSZ engedélyezd minden szukséges Urlapadatot kitoltott, legeneralja
Munkavegzésiengedély tervezet PDF dokumentumot a Tervezet PDF generalasa funkciogomb
segitségével. A rendszer a sikeres generalast kdvetéen megjeleniti a dokumentumot a
Csatolmanyok ful alatt Munkavégzési engedeély tervezete csatolmanytipus jeldléssel.

A szUkséges adatok rogzitését és a tervezet PDF dokumentum generalasat kovetden az FGSZ
engedélyezé a Tervezet klldése funkciogombra kattintva tudja a Szerz6dott cég kapcsolattartdi
szamara elkuldenia tervezetet. A Szerz6dott cég kapcsolattartdi e-mail értesitést kapnak, illetve
afeladatuk s keletkezik a rendszerben.

Atervezet PDF kiklldését kdvetden a Munkaengedély statusza Tervezet - Szerz8dott cég altali
alairas statuszba kerul.

3.4 Tervezet - Szerz6dott cég altali alairasa

Amennyiben az FGSZ engedélyezd az adott engedélykérelemhez kapcsolddoan feltdltotte és
kikUldte a Szerz6dott cégnek a tervezet PDF dokumentumot a folyamatban tortént valtozasrol
a rendszer e-mail értesitést kild az engedélykérelmet rogzits, illetve a Szerz&dott cég
kapcsolattartoinak tovabba az adott kapcsolattartoknak feladata is keletkezik a rendszerben. Az
e-mailben megtalalhatd hivatkozasra vagy a rendszer feladatok menuUjében talalhatd adott
feladat sorara kattintva megtekinthetik az Urlap részleteit, dokumentumait. Az Urlap irasvédetten
kerul megjelenitésre, kizardlag a csatolmanyok ful alatt van lehetdség Szerz6ddtt cég altal alairt
és feltdltott munkavegzési engedély tervezet csatolmany feltdltésére.

A Szerz&dott partner kapcsolattartdinak ebben a folyamatlépésben le kell toltenie az FGSZ altal
generalt Munkaengedély tervezet pdf csatolmanyt, majd a dokumentum szerzédott cég oldali
cégszerU alairasat kovetbden fel kell toltenie azt. A dokumentumot az Urlap csatolmanyok
Urlapjan lehet feltolteni. A feltdltott dokumentum automatikusan a Szerz&dott cég altal alairt és
feltoltott munkavegzési engedély tervezet csatolmanytipussal kerUl feltoltésre.

A dontés popupban a Klldés gombra kattintva a rendszer validalja, hogy Szerz&6dott cég altal
alairt és feltoltott munkavégzési engedély tervezet csatolmanytipussal rendelkezd
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dokumentum szerepel-e az Urlapon. Amennyiben nincs ilyen dokumentum, a popupban
jelzésre kerdl a felhasznald szamara, a folyamat nem |éptethetd tovabb amig a csatolmany
feltdltésre nem kerdl.

FONTOS! Minden fajlfeltoltést kovetéen a rendszerautomatikusan vizsgalatot végez a
fajlokban talalhato esetleges kartékony elemek kiszlrése érdekében. Kartékony fajl esetén a
rendszer automatikusan megkisérli a fajl megtisztitasat, melynek eredményérdl a felllet
visszajelzést ad. Amennyiben tovabbi teendd szlkséges egy feltoltott fajl esetén, akkor az
FGSZ engedélyezé felveszi a kapcsolatot az érintett szerzédott partner kapcsolattartojaval.

A dokumentum feltdltését kovetden a dontés ablakban megtalalhatd Kuldés gombra kattintva
lehet a folyamatot tovabbléptetni, melyrdl az Urlapon kijelolt FGSZ engedélyezd e-mail
ertesitest és feladatot kap a tervezet FGSZ oldali alairasaval kapcsolatban, valamint az Urlap
statusza Tervezet - FGSZ altali alairas statuszba lép.

3.5 Tervezet - FGSZ altali alairas

Ebben a folyamatlépésben a szerz&dott ceég kapcsolattartdinak nincs feladata, az Urlap
frasvédetten kerll megjelenitésre a szerz6dott ceg webes felllete alatt, azonban a szerz6dott
cég kapcsolattartoinak lehetédséguk van az Urlapon a Visszavonasra.

Amennyiben a szerz8dott cég alairta, a webes fellletre visszatoltotte az altala cégszerlen alairt
Tervezetet dokumentumot és tovabbitotta azt az FGSZ részérdl torténd alairasra, az adott
munkaengedélyhez kapcsolodd FGSZ engedélyezd e-mail értesitést és feladatot kap a
csatolmany feldolgozasaval kapcsolatban.

Az FGSZ engedélyezé az alabbi dontési lehetdségek kozul valaszthatnak az engedélykérelem
Urlap tetején megtalalhato funkciogombok segitségével:

o FElutasitas: Megjegyzés megadasa kdtelezd.
e Hianypotlas inditasa: Megjegyzés megadasa kotelezd.
e Engedély aladirasa: a munkaengedély digitalisan vagy manualisan alairasra kerUl

Amennyiben az FGSZ engedélyezd aldirta és kikUldte a szerz8dott cég szamara a
Munkaengedély dokumentumot, az Urlap stadtusza a munkavégzési iddszak kezdete érték
alapjan valtozik az aldbbiak alapjan:

o Engedélyezett: Munkavegzésiiddszak kezdete id6pontot még nem értik el azengedély
kiadasanak idépontja utan.

e Ervényes: Munkavégzési idészak kezdete idépontot elértik az engedély kiadasanak
idépontja utan.

Engedély kiadasa esetén a szerz8dott cég kapcsolattartdi e-mail értesitést kapnak a
statuszvaltasrol, illetve a szerz8dott ceg webes felUletén az Urlap csatolmanyok fulén
megjelenitésre kerul az FGSZ oldalrdlis alairt Munkaengedély dokumentum.

A szerz8dott céeg kapcsolattartoi szamara az Urlap irasvédetten kerul megjelenitésre.

FONTOS! Engedélyezett vagy Ervényes statusz esetén az engedély visszavonasara nincs
lehet8séq a szerz8dott ceqgreészerdl, csak a visszavonas kerésére.
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3.5.1 Tervezet hianypotlas alatt

Amennyiben az FGSZ engedélyezd a szerz8ddott cég altal feltdltott dokumentummal (alairt
munkaengedély tervezet) kapcsolatban valamilyen problémat tapasztal hidnypdtlasi kort
indithat. A hianypotlasi feladatrdl az engedélykérelmet rogzitd, illetve a szerzddott cég
kapcsolattartoi e-mail értesitést kapnak és feladatuk is keletkezik a sajat webes fellletén.

Az automatikusan kikUldott e-mailben megtalalhato hivatkozasra, vagy az adott feladat sorara
kattintva a rendszer az adott engedélykérelem Urlapra navigalja a felhasznaldt, ahol
megtekintheti, illetve elvégezheti feladatat.

Jelen statuszban kizardlag Szerz8dott ceég altal alairt s visszakuldott munkavegzesi engedély
tervezet csatolmanytipusu fajl torlésére, illetve feltoltésére van lehetdség, az Urlap adatmezdi a
szerz6dott cég kapcsolattartdja szamara irasvedetten kerllnek megjelenitésre.

A szUkseéges dokumentum feltoltését kovetden a folyamat tovabb léptethetd Tervezet - FGSZ
altali alairas alatt statuszba, melyrél az Urlapon kijelolt FGSZ engedélyezd e-mail értesitést kap,
illetve feladata is keletkezik.

3.6 Engedélyezett, érvenyes statusz

Engedélyezett, illetve Ervényes statuszban az Urlap és kapcsolddd dokumentumok kizardlag
megtekintd nézetben kerllnek megjelenitésre, az adatok modositasara - a szerz6dott cég /
Alvéllalkozd Munkavégzé kapcsolattartojanak kivetelével - nincs lehetdség.

3.7 Munkaengedélyhez kapcsolddo tranzakciok a szerz6dott
ceg eseten

Az FGSZ altalinditott tranzakciok megtekinthetdk a kapcsolddd munkaengedélyek Tranzakciok
lapfulén a szerz&dott ceg kapcsolattartoi szamara is, a tranzakcids Urlapok szerkesztése nem
engedélyezett.

3.71 Visszavonas tranzakcio szerz6dott ceg kapcsolattartoi részerdl

Szerz8dott cég kapcsolattartoinak lehetésége van az engedélykérelem/munkaengedely
tervezet statuszatol fuggden a visszavonasara, illetve visszavonas kérésére.

Amennyiben az adott munkaengedély kapcsan az FGSZ oldali alairéas mar megtortéent a
Visszavonas funkcid nem érhetd el, azonban a szerz6ddtt cég szamara lehetéség biztositott a
visszavonas keresere.

Az Urlap tetején statusztol fUggden megjelenik a szerz6dott cég kapcsolattartdi szamara a
Visszavonas vagy a Visszavonas kérése funkcidgomb, melynek hatasara egy felugré ablakban
kotelezd megjegyzést rogziteni az FGSZ engedélyezd szamara.

e Visszavonas: Visszavonds esetén az adott engedélykérelem, tervezet FGSZ
engedélyezdje e-mail értesitést kap. Az Urlap statusza Visszavont statuszba kerul, az
Urlapadatok modositasra, a folyamat tovabbléptetésére nincs a tovabbiakban lehetdség.
A Visszavonasra vonatkozo adatok megjelenitésre kerllnek irasvédetten az adott Urlap
Tranzakciok lapfulén.

o Visszavonas kérése: Visszavonas kérésének esetén a Szerz8dott cég kapcsolattartoi altal
rogzitett kéréseérdl és megjegyzésrdl a kijeldlt FGSZ engedélyezd e-mail értesitést kap és
feladata is keletkezik a rendszerben. Amennyiben az FGSZ engedélyezd a kérést
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jovahagyja az adott Urlap statusza Visszavont statuszba kerdl. Az Urlapadatok
maodositasara, a folyamat tovabbléptetésére nincs a tovabbiakban lehetdség.

3.7.2 Felfuggesztés tranzakcioval kapcsolatos szerz6dott ceg oldall
feladatok

Helyszini ellendrzés a napi munkakezdés elbtt, Beléptetés, EBK ellendrzés tranzakciok soran,
illetve FGSZ engedélyezd részerdl egyéb esetbenis felflggesztésre kerllhet a munkaengedély.

Amennyiben a felflUggesztés sordn a felfUggesztést rogzitd felhasznald azt jeldlte, hogy a
felfUggesztés elharitdsanak feladata a Szerz6dott ceg feladata, az adott felfuggesztett
munkaengedeélyhez kapcsoldodd szerz6dott cég kapcsolattartdi e-mail értesitést kapnak és
feladatuk is keletkezik a rendszerben a felfuggesztés elharitdsaval kapcsolatosan.

A Szerz8dott cég kapcsolattartdja szamara az Urlap nem szerkeszthetd, azonban a felfliggesztés
tranzakcidra vonatkozo adatokat megtekintheti az adott munkaengedély Tranzakciok lapfulén.

Amennyiben a szerz&dott cég részérdl a felflggesztés okanak elharitdsa megtortént, az Urlap
tetején taldlhatd Dontés gombra kattintva, megjegyzés rogzitését kdvetden tovabb léptetheti
az Urlapot, melyrél az FGSZ engedélyezd, illetve az EBK munkatars e-mail értesitést kapnak.

Amennyiben ajogosult FGSZ felhasznald Ugy itélimeg, hogy a felfUggesztés elharitasa rendben
van, az adott munkaengedély Urlapjan a Felflggesztés feloldasa funkciogombra kattintva ismét
Engedélyezett / Ervényes statuszba tudja dllitani, melyrdl az engedélykérelmet régzitd, illetve a
Szerz&dott cég kapcesolattartoi e-mail értesitést kapnak.

FONTOS! A munkaengedély statusza a szerz6dott cég oldali dontés rogzitését kovetden
nem valt statuszt, Felfliggesztett értéken marad amig az FGSZ részérdl a felfUggesztés
felolddsa nem torténik meg.

Amennyiben a Felfiggesztett statuszi munkaengedéllyel kapcsolatban a munkaengedély
érvényességi idején belldl nem torténik meg az uUjra engedélyezés, azaz a felfliggesztés
feloldasa, a munkaengedély munkavégzési idészak vége idépont elérkeztével a rendszer
automatikusan Lezart statuszra allitja a kapcsolédd munkaengedélyt.

4 Egyéb funkciok

4.1 Munkaengedély masolasa

A Szerz6dott partner Kapcesolattartd szerepkorrel rendelkezé aktiv felhasznaldi jogosultak a
munkaengedély barmely statuszaban, az adott munkaengedély Urlap tetején megtaldlhatd
Masolasa funkcidgomb segitésegevel.

A masolasi funkciod célja kizardlag a rogzités kdnnyitése. A masolt munkaengedélyek onalld
elemek a rendszerben, azaz az eredeti munkaengedély mdédositasai, folyamati elérehaladasai
nem fognak kihatni a masolt elemekre.
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FONTOS! A Kkivitelezé altal masolassal benyujtott engedélykérelmek esetén a
munkaengedélyen megadott Osszes adat masolasra keril, ezért fokozott figyelemmel
szUkséges felllvizsgalni az igy beérkezett kérelmeket a , Tervezet el6készitése” statuszban.

Munkaengedély masolasa esetén az Adatlap, illetve az eldirt feltételek blokk adatai kertlnek
masolasra, melyeket az FGSZ engedélyezd az masolat Urlapon mddosithat. A csatolmanyok és
munkavégzdk ful adatai nem kertlnek masolasra.

4.2 Munkaengedély elvetese

Piszkozat statuszi munkaengedély Urlapjanak tetején megtaldlhatd Elvetés funkciogomb
segitségével lehetdség van az addig be nem kuldott engedélykérelmet elvetni. Munkaengedély
elvetése esetén Elutasitas statuszt kap és nincs lehetdség a tovabbiakban a munkaengedélyt
Ujra aktivalni. Megjegyzés mezd toltése kotelezd.

4.3 Munkaengedélyek archivalasa

Annak érdekében, hogy az adatok visszamendlegesen ne frissUljenek be, az alkalmazas az inaktiv
Urlapok teljes adattartalmat automatikusan archivalja.

Inaktiv drlap:

e | ezartstatuszu
e Visszavont statuszu
e [Elutasitva statuszu

FONTOS! Az archivalt Urlapok mdodositasara, folyamati tovabbléptetésére nincs lehetdség,
azonban az Urlap masolasanak funkciodja elérhetd.
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