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Az SZB Portál alkalmazás elsődleges célja az Üzemi és Kereskedelmi Szabályzat (ÜKSZ) 

módosítására érkező javaslatok és az ÜKSZ tervezetekre vonatkozó vélemények 

Rendszerirányító részére történő megküldésének, az ÜKSZ tervezetek Szabályzati 

Bizottság (SZB) tagjainak történő kiküldésének, valamint az SZB tagok elektronikus 

szavazásának a támogatása. 

 

 
Az új SZB Portál alkalmazásba az alábbi linkre kattintva lehet bejelentkezést 
kezdeményezni: 

https://uksz-szbportal.fgsz.hu/html/#/szbportal/login 
 

 
Az SZB Portál alkalmazásban az alábbi ikonokkal lehet műveleteket végezni: 

Ikon Művelet 

 

A megtekintés ikonra kattintva olvasásra nyílik meg az adott űrlap. Ebben a 

nézetben az űrlapon szerkesztés nem végezhető. 

 

 

A Feladat ikonra kattintva szerkesztésre nyílik meg az űrlap és a megjelenő 

döntési gombok segítségével lehet elvégezni a felhasználó számára 

kiosztott feladatot. 

 

 
A Szállítási rendszerirányító tud új felhasználót rögzíteni a rendszerbe, név, cégnév, 

telefonszám és e-mail cím adatok megadásával. Mentés után a Regisztrációs e-mail 

küldése gombbal az alkalmazás e-mailben értesíti az új felhasználót a regisztrációval 

kapcsolatos teendőkről és információkról. 



 

 

 
 

 

A bejelentkezési felületen a felhasználónak a regisztrált e-mail címét és jelszavát 

szükséges megadnia. A jelszó mező ezen a felületen is karakterek helyett pöttyöket 

jelenít meg, és a szem ikonnal lehet láthatóvá tenni a jelszót. A bejelentkezési felületen 

egy információs ikon hívja fel a felhasználó figyelmét a sikertelen bejelentkezési 

kísérletekkel kapcsolatban: 

 

3 sikertelen bejelentkezés után a felhasználói fiók inaktiválásra kerül 30 percre. A 

rendszer e-mail értesítést küld a felhasználónak a fiókja zárolásáról és az egyéb 

tudnivalókról. 30 perc elteltével a rendszer a felhasználói fiókot automatikusan 

aktiválja, és a felhasználó beléphet a jelszavával, vagy kérheti új jelszó beállítását az 

„Elfelejtette jelszavát?” linkre kattintva. 

A Bejelentkezés gombra kattintva az e-mail cím-jelszó párost ellenőrzi a rendszer, és 

sikeres hitelesítés után kétfaktoros azonosítás következik: a rendszer egy Kód mezőt 

jelenít meg, és egy számkódot tartalmazó levelet küld a felhasználónak. 



 

 

 
 

 

A levélben kiküldött 3 betűből és 6 számjegyből álló token egyszeri felhasználásra 

érvényes, sikeres bejelentkezést követően nem lehet újra belépni ugyanazzal a kóddal. 

A kiküldött token a kiküldést követően csak 30 percig érvényes. A felületen csak a 6 

számjegyet szükséges megadnia a felhasználónak, a 3 betű a Kód mező mellett kerül 

megjelenítésre automatikusan. Sikeres hitelesítést követően a rendszer belépteti a 

felhasználót az alkalmazásba és a Főoldalra navigálja. A token újrakérése gombra 

kattintva pedig bármikor lehet új kódot generáltatnia rendszertől. 

A bejelentkezési felületen a jelszó mező felett elérhető egy „Elfelejtette jelszavát?” link, 

melyre kattintva új jelszót igényelhetnek a felhasználók. 

 

A felhasználó az e-mail címét megadva és az E-mail küldése gombra kattintva kapja 

meg az új jelszó beállításához szükséges linket tartalmazó levelet. 



 

 

 
 

 

A levélben lévő link a kiküldést követő 30 percig érvényes, és az Új jelszó megadása 

oldalt lehet a segítségével elérni. 2 jelszó mezőben szükséges megadni az új jelszót. Az 

oldalon a korábbiakban tárgyalt jelszó beállításával kapcsolatos szabályrendszer 

megjelenítésre kerül információs ikon segítségével. Megerősítés gombot nyomva a 

rendszer elmenti az új jelszót, és a belépési felületre navigálja a felhasználót, ahol már 

az új jelszóval fog tudni belépni. 

Az egyes bejelentkezési kísérleteket az alkalmazás számolja a bejelentkezési oldalon 

megjelenített 3/x számlálóval.  

 

Az alkalmazás jobb felső sarkában található egy Kijelentkezés gomb , mellyel a 

felhasználó megszűntetheti az adott bejelentkezést/munkamenetet az alkalmazás 

használata közben. Kijelentkezést követően a korábban használt token érvényét veszti. 

 

 
A bejelentkezést követően az SZB tagok részére az alábbi menüpontok érhetőek el: 



 

 

 
 

• Főoldal 

• Üzemi és Kereskedelmi Szabályzatok (ÜKSZ) 

o ÜKSZ módosítások 

o Archívum (2012-2026) 

o Koncepcionális módosítási javaslatok 

o Javaslattételek 

o Vélemények 

• Szavazások 

o Szavazások 

o Szavazatok leadása 

 

Az alkalmazás menüsávja bal oldalon található. A kurzort a menüre téve jelennek meg 

az egyes menüpontok nevei. A  ikonra kattintva rögzíthető a menüsáv, hogy mindig 

nyitott állapotban jelenjen meg. 

A jobb felső sarokban látható minden esetben a felhasználói kézikönyv elérésére 

alkalmas kérdőjel ikon , a munkamenet idejét követő számláló (óra-perc 

megjelenítésben) , egy kijelentkezés gomb , világos/sötét téma 

váltására alkalmas gombok , valamint a felhasználó neve. A felhasználó névre 

kattintva egy felugró ablakban mutatja a rendszer a belépett felhasználó 

szerepkörét/szerepköreit, illetve itt lehetőség van akár olyan felhasználói adatok 

módosítására, mint a név, cégnév és telefonszám. 



 

 

 
 

 

 

Sikeres belépést követően a felhasználót a rendszer a Főoldalra navigálja. A főoldalon 3 

listázó szerepel, mindegyikben az épp nyitott feladatok közül 5-5-5 szerepel: 

• Legújabb engedélyesi kör feladatok 

• Legújabb szavazási feladatok 

• Legújabb Szállítási rendszerirányító feladatok 

 

Mind a három listában jogosultsági köröknek megfelelően kerülnek megjelenítésre a 

feladatok. A feladat elvégzésével az elem eltűnik a listázóból. Ha valamelyik listázóban 

nincs feladata egy adott felhasználónak, akkor „Nincs elvégzendő feladatod.” felirat 

jelenik meg. 

 

Az ÜKSZ módosítások almenüben találhatók listás nézetben a rendszerben létrehozott 

ÜKSZ verzió módosítások. A listázó oszlopai szűrhetők és rendezhetők, szélességüket 



 

 

 
 

lehet változtatni manuálisan, viszont az oldal újra töltésekor ezeket a módosításokat a 

rendszer nem tartja meg.  

 

Az oldalon található lenyitható szűrőben egy Aktív: Igen/Nem/Minden kapcsoló 

található. 

 

A rendszer alapértelmezetten csak az aktív módosításokat jeleníti meg. SZB Tagok csak 

az Élettörténet fület tekinthetik meg, és letölthetik a csatolmányokat. 

 

 

Új Éves felülvizsgálat kategóriájú ÜKSZ verzió módosítás véglegesítésekor a 

módosításba bevont engedélyesi körök számára feladatokat generál a rendszer, melyek 

ebben a menüpontban találhatóak meg „Koncepcionális módosítási javaslatok 

leadása” státuszban. Minden SZB tag ebben a státuszban csak a saját engedélyesi 

köréhez tartozó feladatot láthatja. 

 



 

 

 
 

Az űrlapot feladatként benyitva az alábbi űrlap jelenik meg: 

 

Amennyiben van módosítási javaslata az adott SZB Tagnak, úgy javaslatonként külön 

blokkokat szükséges hozzáadnia az űrlaphoz, és kitöltenie a kötelező mezőket az egyes 

blokkokban. Ha bejelölte a Nincs módosítási javaslatom jelölőnégyzetet, akkor a már 

meglévő blokkok eltűnnek. Ha pedig nem jelölte be, akkor legalább 1 javaslat 

hozzáadása kötelező. 

 

Az űrlapon az alábbi döntési gombok érhetőek el: 

• Vissza mentés nélkül: A rendszer az adatok mentése nélkül visszanavigál a 

Koncepcionális módosítási javaslatok listához. Az űrlap státusza nem változik. 

• Mentés döntés nélkül: A rendszer elmenti az űrlap adatait a validációs szabályok 

figyelmen kívül hagyása mellett és visszanavigál a Koncepcionális módosítási 

javaslatok listához. Az űrlap státusza nem változik, a határidőig vagy a feladat 

véglegesítéséig bármikor módosítható az. 

• Döntés: A rendszer elmenti az űrlap adatait, lezárja a feladatot és visszanavigál a 

listázóhoz. Az űrlap státusza Technikai koncepcionális módosítási javaslatok 



 

 

 
 

leadása lesz. Küldeni csak validációs adathiba nélkül lehet, vagyis egy 

kötelezően töltendő mező sem maradhat üresen. Ebben a státuszban már nem 

lehet szerkeszteni az űrlapot, így csak akkor érdemes ezt a döntést hozni, ha a 

feladat már véglegesnek tekinthető. 

Az űrlapon az alábbi mezők kitöltése kötelező: 

• Javaslattevő 

• Témakör megnevezése 

• Módosításban érintett ÜKSZ pont(ok) 

• Módosítás hatálybalépésének javasolt időpontja 

• Módosítási javaslat kifejtése 

• Módosítási javaslat indoklása 

A jobb felső sarokban található  ikonra kattintva tekinthető meg, hogy mely mezők 

kitöltése szükséges az űrlap mentéséhez. 

 

A Koncepcionális módosítási javaslatok leadásának határidejének leteltével a rendszer 

minden, az adott ÜKSZ verzióhoz tartozó koncepcionális módosítási javaslatok leadása 

feladatot lezár, és a hozzátartozó űrlapok Lezárva státuszt kapnak, és a rendszer 

archiválja ezeket. 

Az SZB Tagok által kitöltött blokkokból az alkalmazás automatikusan PDF 

dokumentumokat készít engedélyesi körönként és egyben is (csak abban az esetben, ha 

a „Nincs módosítási javaslatom” jelölőnégyzet nincs bepipálva, akkor is, ha nem történt 

az űrlapon Küldés döntés). A fájl nevébe bekerül az érintett engedélyesi kör rövidített 

neve. A generált PDF dokumentumok az ÜKSZ módosítás űrlap Élettörténet fülére is 

felcsatolásra kerülnek, illetve a felhasználók e-mailben is megkapják csatolmányként. 

 



 

 

 
 

Koncepcionális módosítási javaslatok összesítése után a módosításba bevont 

engedélyesi körök számára feladatokat generál a rendszer. Ezek a feladatok a 

Javaslattételek menüpontban lévő listázóban jelennek meg Javaslattétel alatt 

státusszal. Minden SZB tag ebben a státuszban csak a saját engedélyesi köréhez tartozó 

feladatot láthatja. 

 

Az űrlapot feladatként benyitva az alábbi űrlap jelenik meg: 

 

A Javaslatok leadása űrlapon mellékletek letöltésére és feltöltésére is van lehetőség. A 

mellékleteknél található információs ikon mellett tájékoztató szöveg jelenik meg az 

engedélyezett fájl formátumok felsorolásával: DOC, DOCX, PDF, XLS, XLSX, PPT, PPTX, 

RTF, TXT, JPG. 

A Kiválasztás gombot megnyomva, majd a fájl kiválasztását követően a feltöltött fájl egy 

listában jelenik meg, ahonnan letölthető és törölhető is mindaddig, amíg az adott 

felhasználó nem véglegesíti a feladatát a Döntés gombra kattintva, vagy amíg a határidő 

nem telik le. Fájl feltöltésekor a fájl nevébe bekerül az engedélyesi kör rövidített neve, 

valamint az adott nap-óra-perc yyyyMMddhhmm formátumban. 

Az űrlapon az alábbi döntési gombok érhetőek el: 



 

 

 
 

• Vissza mentés nélkül: A rendszer az adatok mentése nélkül visszanavigál a 

Javaslattételek listához. Az űrlap státusza nem változik. 

• Mentés döntés nélkül: A rendszer elmenti az űrlap adatait a validációs szabályok 

figyelmen kívül hagyása mellett és visszanavigál a Javaslattételek listához. Az 

űrlap státusza nem változik, a határidőig vagy a feladat véglegesítéséig bármikor 

módosítható az. 

• Döntés: A rendszer elmenti az űrlap adatait, lezárja a feladatot és visszanavigál a 

listázóhoz. Az űrlap státusza Technikai javaslatok leadása lesz. Ebben a 

státuszban már nem lehet szerkeszteni az űrlapot, így csak akkor érdemes ezt a 

döntést hozni, ha a feladat már véglegesnek tekinthető. 

A Javaslatok leadásának határidejének leteltével a rendszer minden, az adott ÜKSZ 

verzióhoz tartozó javaslattételi feladatot lezár, a hozzátartozó űrlapok Lezárva státuszt 

kapnak, és a rendszer archiválja ezeket. A mellékleteik felcsatolásra kerülnek az ÜKSZ 

verzió módosítás Élettörténet fülére engedélyesi körönként, még akkor is, ha a 

felhasználó nem véglegesítette azt. 

 

Javaslatok összesítése után a módosításba bevont engedélyesi körök számára 

feladatokat generál a rendszer. Ezek a feladatok a Vélemények menüpontban lévő 

listázóban jelennek meg Véleményezés alatt státusszal. Minden SZB tag ebben a 

státuszban csak a saját engedélyesi köréhez tartozó feladatot láthatja. 

 

Az űrlapot feladatként benyitva az alábbi űrlap jelenik meg: 



 

 

 
 

 

A Véleményezés alatt státuszú űrlapon mellékletek letöltésére és feltöltésére is van 

lehetőség. A mellékleteknél található információs ikon mellett tájékoztató szöveg 

jelenik meg az engedélyezett fájl formátumok felsorolásával: DOC, DOCX, PDF, XLS, 

XLSX, PPT, PPTX, RTF, TXT, JPG. 

A Kiválasztás gombot megnyomva, majd a fájl kiválasztását követően a feltöltött fájl egy 

listában jelenik meg, ahonnan letölthető és törölhető is mindaddig, amíg az adott 

felhasználó nem véglegesíti a feladatát a Döntés gombra kattintva, vagy amíg a határidő 

nem telik le. Fájl feltöltésekor a fájl nevébe bekerül az engedélyesi kör rövidített neve, 

valamint az adott nap-óra-perc yyyyMMddhhmm formátumban. 

Az űrlapon az alábbi döntési gombok érhetőek el: 

• Vissza mentés nélkül: A rendszer az adatok mentése nélkül visszanavigál a 

Vélemények listához. Az űrlap státusza nem változik. 

• Mentés döntés nélkül: A rendszer elmenti az űrlap adatait a validációs szabályok 

figyelmen kívül hagyása mellett és visszanavigál a Vélemények listához. Az űrlap 

státusza nem változik, a határidőig vagy a feladat véglegesítéséig bármikor 

módosítható az. 

• Döntés: A rendszer elmenti az űrlap adatait, lezárja a feladatot és visszanavigál a 

listázóhoz. Az űrlap státusza Technikai vélemények leadása lesz. Ebben a 

státuszban már nem lehet szerkeszteni az űrlapot, így csak akkor érdemes ezt a 

döntést hozni, ha a feladat már véglegesnek tekinthető. 

A Véleményezés határidejének leteltével a rendszer minden, az adott ÜKSZ verzióhoz 

tartozó véleményezési feladatot lezár, a hozzátartozó űrlapok Lezárva státuszt kapnak, 

és a rendszer archiválja ezeket. A mellékleteik felcsatolásra kerülnek az ÜKSZ verzió 



 

 

 
 

módosítás Élettörténet fülére engedélyesi körönként, még akkor is, ha a felhasználó 

nem véglegesítette azt. 

 

Új ÜKSZ verzió módosításokhoz tartozó szavazásokat létrehozni és nyomon követni a 

Szavazások menüpont alatti Szavazások oldalon lehet, az SZB Tagoknak szavazni pedig 

a Szavazatok leadása oldalon lehet. 

 

A szavazási eredményeket csak a szavazás lezárulta után nézhetik meg, tölthetik le a 

felhasználók a Szavazások űrlap Eredmények füléről. 

 

Az exportba a következő adatmezők kerülnek: 

• Kérdés sorszáma 

• Kérdés 

• Engedélyesi kör 

• Szavazatot leadó SZB Tag 

• Szavazat: Igen/Nem/Tartózkodik/Tartózkodik (rendszer által leadva) értékek 

lehetnek. 

• Megjegyzés 

• Javaslat 



 

 

 
 

• Szavazat leadásának dátuma: yyyy.MM.dd. hh:mm formátumban a szavazási 

feladat elvégzésének időpontja. 

• Szállítási rendszerirányító megjegyzése 

Az Eredmények felületen kérdésenként található 1-1 blokk, azon belül pedig 

engedélyesi körönként is szintén 1-1 lenyitható blokk. A kérdés blokkban megjelenítésre 

kerül a kérdés szövege, majd ezt követik az engedélyesi körök válaszai. Az engedélyesi 

körök blokkjaiban látható a szavazatuk, illetve a megjegyzés és a javaslat, amennyiben 

kitöltötték. Ezen kívül egy megtekintés ikon segítségével az engedélyesi kör szavazási 

feladat űrlapját lehet benyitni egy új ablakban. 

 

 

Miután a Szállítási rendszerirányító véglegesítette a szavazást, a rendszer a szavazásnál 

megadott engedélyesi köröknek szavazási feladatokat generál, és elindul a szavazás. 

Ezek a feladatok a Szavazatok leadása listázóban jelennek meg Szavazás alatt 

státusszal. Minden SZB tag ebben a státuszban csak a saját engedélyesi köréhez tartozó 

szavazási űrlapot tekintheti meg. 

 



 

 

 
 

A feladatot benyitva a szavazat leadása űrlapon kérdésenként tudják leadni az SZB 

Tagok a szavazataikat, valamint megjegyzéseket és javaslatokat hozzáfűzni.  

 

 

Szavazat véglegesítéséig az engedélyesi kör bármelyik SZB Tagja szerkesztheti a 

szavazatokat, tehát lehetőség van arra, hogy a már korábban kitöltött szavazatokat egy 

másik tag felülírjon. A rendszer minden esetben az utoljára elmentett állapotot őrzi meg 

az űrlapon, illetve az Előzmények fülön logolásra kerülnek az esetleges mező 

módosítások, amennyiben a felhasználó menti az űrlap tartalmát. 

Az űrlapon az alábbi döntési gombok érhetőek el: 

• Vissza mentés nélkül: A rendszer az adatok mentése nélkül visszanavigál a 

Szavazatok leadása listához. Az űrlap státusza nem változik. 

• Mentés döntés nélkül: A rendszer elmenti az űrlap adatait a validációs szabályok 

figyelmen kívül hagyása mellett és visszanavigál a Szavazatok leadása listához. 

Az űrlap státusza nem változik, a határidőig vagy a feladat véglegesítéséig 

bármikor módosítható az. 

• Döntés: A rendszer elmenti az űrlap adatait, lezárja a feladatot és visszanavigál a 

listázóhoz. Az űrlap státusza Szavazat leadva lesz. Ebben a státuszban már nem 



 

 

 
 

lehet szerkeszteni az űrlapot, így csak akkor érdemes ezt a döntést hozni, ha a 

feladat már véglegesnek tekinthető. 

A Szavazás vége időpont elteltével a rendszer a Szavazás leadva státuszú igényeket 

Lezárva státuszba teszi és archiválja. A nyitott szavazási feladatok esetében azokhoz 

a kérdésekhez, melyekhez nem került mentésre szavazat „Tartózkodik (rendszer 

által leadva)” szavazatot rögzít, majd lezárja a feladatot. A szavazás űrlap státusza is 

Lezárva lesz, és innentől kezdve lehet megtekinteni az Eredmények fülön az 

engedélyesi körök által leadott szavazatokat. 

 

 

 

 

 


